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INTRODUCCION

El Colegio Internacional SEK Pacifico pertenece a la Institucion Internacional SEK que fue
fundada en 1892. Esta Institucion ofrece a sus alumnos un programa de estudios bilingte y
de excelencia académica, que comienza en la educacion infantil, y puede llegar, si el alumno
asi lo desea, a los cursos de doctorado en las universidades SEK.

Todos los Centros de la Institucion Internacional SEK, estan oficialmente reconocidos en los
paises donde se encuentran, disponen de la mas moderna infraestructura educativa y
deportiva, y cuentan con equipos docentes de primer nivel internacional.

SEK esta integrado en la actualidad por veinticinco Colegios, dos universidades y un centro
superior de estudios, situados en dieciséis paises. La denominacién SEK agrupa los centros
de Espafa, Chile, Ecuador, Costa Rica, Guatemala, Republica Dominicana, México,
Colombia y Paraguay. Con la denominacion IES se integran los centros en Estados Unidos,
Reino Unido, Hungria, Panama, Italia, Portugal y Sudafrica.

El compromiso permanente de la Institucién es otorgar una educacion de vanguardia,
privilegiando el sistema de tutorias, el enfoque internacional y el dominio de los idiomas,
haciendo especial énfasis en la formacion integral de los alumnos, quienes son, hoy y
siempre, los auténticos protagonistas del proceso educativo.

A los Centros SEK les inspira un mismo Ideario, compartiendo metas y valores comunes,
forjados a lo largo de una historia centenaria, en la que se ha procurado siempre entregar a
cada alumno la mas alta calidad educativa. En su Ideario manifiesta:

1. Elalumno y su mundo son la medida de toda la vida y pedagogia de la Institucion, que
le respeta como individuo, atiende al desarrollo de sus aptitudes personales y facilita
su realizacién plena de manera que aprenda a ser feliz.

2. La Institucion Internacional SEK educa en y para la libertad. Acepta el desafio que
esto supone y fomenta la responsabilidad personal del alumno ante sus propios actos.

3. La Institucion Internacional SEK no discrimina por motivo alguno a ningiin miembro de
su comunidad educativa.

4. La Institucién Internacional SEK promueve la conciencia de solidaridad del educando
y estima el trabajo como el factor primordial de promocién de las personas.

5. La Institucién Internacional SEK, comunidad humana, esté abierta a toda experiencia
educativa encaminada al logro de sus fines.

Definicion de los Valores del Colegio

La misién e Ideario de la Institucion Internacional SEK contiene los valores en los que se
enmarca el quehacer diario de todos los integrantes de la comunidad escolar. Los valores
del Colegio Internacional SEK Pacifico son:

o Respeto

e Libertad

e Responsabilidad
e Tolerancia

e Comunidad

e Solidaridad

e Trabajo

Estos valores son abordados mensualmente, fomentando con ello un ambiente de buena
convivencia y contribuyendo al bien comun.

Asimismo, el Colegio Internacional SEK Pacifico es parte de la Organizacion del Bachillerato
Internacional cuyo objetivo es “Formar jévenes solidarios, informados y avidos de
conocimiento, capaces de contribuir a crear un mundo mejor y mas pacifico, en el marco del
entendimiento mutuo y el respeto intercultural”.



REGULACIONES TECNICO ADMINISTRATIVAS SOBRE ESTRUCTURA Y
FUNCIONAMIENTO GENERAL DEL ESTABLECIMIENTO

Acreditacion del Centro

El Colegio Internacional SEK Pacifico esta reconocido oficialmente por el Ministerio de
Educacién de Chile para impartir Ensefianza Parvularia, Basica y Media, segun el Plan
Humanistico — Cientifico. Asimismo, el Colegio posee las siguientes acreditaciones:

e Cambridge English Language Assessment Exam Preparation Centre.

e Colegio autorizado a ofrecer el Programa de la Escuela Primaria (PEP) del
Bachillerato Internacional.

e Colegio autorizado para ofrecer el Programa del Diploma del Bachillerato
Internacional.

e Colegio solicitante para ofrecer Programa de afios Intermedios (PAIl) del Bachillerato
Internacional.

Organos de Gobierno Unipersonales

Directora General: Paola Massa, direcciongeneral@sekpacifico.com

Directora de Administracion: Sandra Leén, administracion@sekpacifico.com

Directora de Admision: Maricela Pizarro, admision@sekpacifico.com

Jefe de Estudio Primer Ciclo: Verdnica Hernandez, jefatura.ciclo1@sekpacifico.com

Jefe de Estudio Segundo Ciclo: Marcela Catalan, jefatura.ciclo2@sekpacifico.com

Jefe de Estudio Ed. Media: Rodrigo Sepulveda, jefatura.media@sekpacifico.com

Coordinador Pedagdgico: Carolina Karmy, jefaturapedagogica@sekpacifico.com

Encargada de Convivencia Escolar: Carolina Candia, convivenciaescolar@sepacifico.com

Tutores
CURSOS TUTOR/A 2025 Correo

PLAYGROUP "A" Barbara Skarmeta barbara.skarmeta@sekpacifico.com
PLAYGROUP "B" Aline Keim aline.keim@sekpacifico.com
PREKINDER "A" Katherine Bey katherine.bey@sekpacifico.com
PREKINDER "B" Daniela Rivera daniela.rivera@sekpacifico.com
PREKINDER “C” Colomba Bacigalupo  |colomba.bacigalupo@sekpacifico.com
KINDER "A" Ketty Ambiado ketty.ambiado@sekpacifico.com
KINDER "B" Carla Carvajal carla.carvajal@sekpacifico.com
KINDER "C" Paulina Cancino paulina.cancino@sekpacifico.com
1° BASICO "A" Maria José Murillo maria.murillo@sekpacifico.com
1° BASICO "B" Carmen Ramirez carmen.ramirez@sekpacifico.com
1° BASICO "C" Liliana Amarilla liliana.amarilla@sekpacifico.com
2° BASICO "A" Paula Soffia paula.soffia@sekpacifico.com
2° BASICO "B" Maria Fernanda

Chavez mariafernanda.chavez@sekpacifico.com
2°BASICO "C" Paulina Diaz paulina.diazr@sekpacifico.com
3°BASICO "A" Andrea Cubillos andrea.cubillos@sekpacifico.com
3° BASICO "B" Verdnica Herndndez  |veronica.hernandez@sekpacifico.com
4° BASICO "A" Mariana Moreno mariana.moreno@sekpacifico.com
4° BASICO "B" Daniela Oberreuter daniela.oberreuter@sekpacifico.com
4° BASICO "C" Carolina Soto / carolina.soto@sekpacifico.com

Francisca Olivares francisca.olivares@sekpacifico.com
5° BASICO "A" Beatriz Chuy-Kan beatriz.chuy-kan@sekpacifico.com
5° BASICO "B" Javiera Bascufian javiera.bascunan@sekpacifico.com
5° BASICO "C" Paulette Larrea paulette.larrea@sekpacifico.com
6° BASICO "A" Fernanda Mufioz fernanda mufioz@sekpacifico.com
6° BASICO "B" Catalina Court catalina.court@sekpacifico.com
6° Basico “C” Isidora Pérez isidora.perez@sekpacifico.com




7° BASICO "A" Alejandra Mufioz alejandra.munoz@sekpacifico.com
7° BASICO "B" Constanza Espinoza  |constanza.espinoza@sekpacifico.com
7° BASICO "C" Barbara Aburto barbara.aburto@sekpacifico.com

8° BASICO "A" Carolina Karmy carolina.karmy@sekpacifico.com

8° BASICO "B" Patricio Lombardi patricio.lombardi@sekpacifico.com
8°BASICO "C" Caterin Chacana caterin.chacana@sekpacifico.com

1° MEDIO "A" Kevin Lazcano kevin.lazcano@sekpacifico.com

1° MEDIO "B" Cristian Retamales cristian.retamales@sekpacifico.com
1° MEDIO "C" Iber Lopez iber.lopez@sekpacifico.com

2° MEDIO “A” Nacional |Anais Contreras anais.contreras@sekpacifico.com

2° MEDIO “B” BI Hansel Galaz hansel.galaz@sekpacifico.com

2° MEDIO “C” BI Francisca Espinosa francisca.espinosa@sekpacifico.com

3° MEDIO “A” Nacional |Magaly Le6n magaly.leon@sekpacifico.com

3° MEDIO “B” BI Valeria Romero valeria.romero@sekpacifico.com
4° MEDIO “A” Nacional |Macarena Lara macarena.lara@sekpacifico.com
4° MEDIO “B” BI Karen Pereira karen.pereira@sekpacifico.com

4° MEDIO “C” Nacional |Sarai Roman sarai.roman@sekpacifico.com

Organos Colegiados
Consejo de Centro

Es un 6rgano consultivo que nace de una organizacion cientifica: “linea y apoyo” en los
Colegios, como empresas educativas, en donde la toma de decisiones se fundamenta en el
método de la investigacion operativa.

El Consejo de Centro esta formado por la Directora General, Directora de Administracion,
Directora de Admision y los Jefes de Estudio, para resolver asuntos especificos, y a titulo
personal pueden asistir otros profesionales, segun criterio del Director General.

Consejo Pedagodgico

Es el érgano que engloba las diferentes areas de cada Colegio. El Consejo Pedagdgico esta
formado por la Directora General, Coordinador Pedagdgico, Jefes de Estudio y los
Coordinadores de Departamentos Académicos. Esta abierto, segun criterio del Director

General, a la asistencia de cualquier otro profesional que desarrolle funciones pedagdgicas
y pueda informar sobre asuntos especificos.

Coordinadores de departamentos académicos:

Coordinacién Ciclo Parvularia: Liliana Amarilla, educacionparvularia@sekpacifico.com

Coordinacién PEP - IB: Maria Fernanda Chavez, coordinacionpep@sekpacifico.com

Coordinacién PAI - IB: Paulette Larrea, coordinacionpai@sekpacifico.com

Coordinacién Diploma - IB: Claudio Ordenes, coordinaciondiploma@sekpacifico.com

Coordinacion de Matematica: Franco Vasquez, franco.vasquez@sekpacifico.com

Coordinacién de Lenguaje: Javiera Bascufian, javiera.bascunan@sekpacifico.com

Coordinacion de Inglés: Patricio Lombardi, patricio.lombardi@sekpacifico.com y

Valeria Romero, valeria.romero@sekpacifico.com

Coordinacioén de Ciencias Naturales: Karen Pereira, karen.pereira@sekpacifico.com

Coordinacion de Historia y Ciencias Sociales: Caterin Chacana,
caterin.chacana@sekpacifico.com

Coordinacion de Educacion Fisica: Marisol Ulloa, deportes@sekpacifico.com

Coordinacion de Arte y Musica: Luis Rodriguez, luis.rodriguezg@sekpacifico.com

Niveles de Ensefianza

Para el acceso a los diferentes niveles que integran el Colegio, se exigen, en cada caso, las
condiciones que legalmente se establecen y los criterios de idoneidad que sefala el
establecimiento, siempre que existan plazas disponibles.

Educacién Parvularia (Decreto Exento N° 1126 de 2017):
e Nivel Medio Mayor (Playgroup): 3 afios cumplidos al 31 de marzo.
o Primer Nivel de Transicién (Prekinder): 4 afios cumplidos al 31 de marzo.

e Segundo Nivel de Transicién (Kinder): 5 afios cumplidos al 31 de marzo



Educacién Basica (Decreto Exento N° 1126 de 2017):

e Primero Basico: 6 afios cumplidos al 31 de marzo.

Educacién Media:

e Primero Medio: Edad maxima de 16 afios, la cual se entendera cumplida durante el
afio calendario correspondiente.

Los niveles de educacién parvularia, basica y media, en nuestro Colegio se dividen en:
e Ciclo Educacion Parvularia de Playgroup a Kinder.
e Primer Ciclo de Educacion Basica de 1.° a 4.° Basico.
e Segundo Ciclo de Educacion Basica de 5.° a 8.° Basico.

e Ciclo de Educacion Media de 1.° a 4.° afio Medio.

Régimen de Jornada Escolar

El Colegio Internacional SEK Pacifico tiene un sistema de jornada escolar diurna completa.

Horarios de clases

El Colegio Internacional SEK Pacifico posee una jornada escolar de lunes a viernes de 8:30
a 16:30 horas.

Los alumnos ingresaran al Colegio por las siguientes puertas de acceso:

1) Puerta de ingreso principal al establecimiento: ingreso de alumnos de 3.° Basico a 6.°
Basico.

2) Puerta de ingreso 2 (contigua al Domus Vitae): ingreso de alumnos de 7.° Basico a
4.° afio de Ensefianza Media.

3) Nueva puerta de ingreso 3 (Calle St. Margaret's) alumnos de Playgroup a 2.° Basico.

El servicio “Kiss and Go” seguira disponible en la entrada principal para aquellas familias que
lo necesiten. Este sistema esta disefiado para facilitar el acceso de los estudiantes al Centro,
permitiendo un rapido y seguro descenso sin la necesidad de estacionar el vehiculo. De esta
manera, se optimiza el flujo de trafico y se asegura que los padres y/o apoderados puedan
dejar a sus hijos de manera agil y sin complicaciones.

El personal encargado del “Kiss and Go” estara presente para supervisar el proceso,
asegurando que los estudiantes bajen de los vehiculos de manera segura y ordenada.

Las puertas de ingreso y el servicio “Kiss and Go” estaran disponibles desde las 8:00 hasta
las 8:30 horas

La obligacion del estudiante es cumplir con los horarios de inicio de cada clase durante la
jornada escolar. Se entiende por atraso no llegar a la hora del inicio de cada clase, por lo que
es importante tomar las precauciones necesarias para presentarse en el aula a mas tardar a
las 8:25 horas.

Todo alumno que llegue atrasado debera ingresar por el portdn principal y se integraran a
sus aulas en el cambio de horario. Los apoderados deben ingresar al sistema SM Educamos
para justificar el atraso en “Secretaria Virtual”.

Los alumnos de Educacion Parvularia adquirirdn la autonomia progresivamente, durante el
primer bimestre estara permitido que los alumnos ingresen acompafiados hasta la puerta de
acceso del Domus Infantis por sus padres entre las 8:00 y 8:25 horas. Posterior a esta hora
los alumnos atrasados esperaran en secretaria para ser conducidos a sus salas por un adulto
del Colegio.

Los alumnos de Educacién Basica y Media se trasladaran por su cuenta a la sala. Los
alumnos atrasados se rigen por el Manual de Convivencia Escolar que tipifica los atrasos
como faltas.

Durante la jornada escolar las puertas del Colegio permaneceran cerradas. Los alumnos que
son retirados por sus padres lo haran por el sector de porteria, previo aviso a través de la
aplicacién SM Educamos en la “Secretaria Virtual’. Los apoderados deberan avisar con
anticipacion, via agenda al tutor, si los alumnos se retiran durante la jornada y/o con una
persona fuera de lo habitual. Estos retiros tienen como hora maxima las 15:30 horas,
posterior a esto debera esperar la salida en horario regular.

En caso de emergencia y/o imprevisto durante la jornada de clases se debe informar
directamente a secretaria: 32 2275711 - 32 2275712.

No esté permitido traer objetos olvidados durante la jornada de clases, el guardia no esta
autorizado recibir paquetes de ninguna naturaleza.

La salida de los alumnos de Playgroup a 6.° basico se realiza en compafiia de los profesores
que estén a cargo de la ultima hora de clases y/o tutor.

Si los alumnos no han sido retirados después de las 16:40 horas tendran que esperar afuera
de la Administracion.

En caso en que el retraso sea prolongado y reiterado (mas de tres ocasiones), se derivara la
situacion a la Oficina de Proteccion de Derechos de la Infancia y Adolescencia (OPD) de
Concon, segun protocolo del Colegio en materia de vulneracion de derechos.



Talleres Extracurriculares
Talleres Artisticos y Culturales

Como complemento de la formaciéon académica y en funcién de un desarrollo integral del
educando, el Colegio organiza una serie de actividades extracurriculares que se imparten en
horario alterno de lunes a viernes entre las 16:40 y las 17:45 horas. Por lo tanto, solo podran
permanecer en el Colegio luego de las 16:30 horas los alumnos que estén inscritos en
actividades extracurriculares, siendo las 18:00 horas el horario de su retiro. Cada profesor
de extracurricular entregara a sus alumnos en la puerta de ingreso.

La naturaleza de estas actividades es diversa y estan de acuerdo con los intereses de los
propios alumnos, destacando entre ellas las de tipo deportivo, artistico, cultural y tecnoldgico.

Las inscripciones a estos talleres se realizan via online con pago WEBPAY, en un enlace
que esta activo en la fecha y direccion que se indica via circular hasta completar los cupos
ofrecidos en cada una de las ramas. Si algun taller no alcanza el minimo de estudiantes
inscritos necesario para ser impartido, éste no se dictara.

El alumno(a) que desee retirarse de una actividad o suspenderla temporalmente, debera
comunicarlo via electrénica o escrita a la administracién con 30 dias de anticipacion a
administracion@sekpacifico.com

Si por razones de fuerza mayor el Colegio debe suspender la realizacion de una clase del
taller o el taller en general, se comunicara via escrita o telefénicamente (si es el mismo dia),
y se coordinara la recuperacion de la actividad o los aspectos administrativos segun
corresponda.

Coordinacioén de talleres artisticos y culturales: Yenifer Morales,
talleresextracurriculares@sekpacifico.com

Talleres Deportivos

Los Talleres Extracurriculares deportivos se inician en el mes de marzo y se extienden hasta
el mes de noviembre en dos periodos: marzo-junio y agosto-noviembre siendo suspendidos
durante el mes de julio con motivo de las vacaciones de invierno.

Los entrenamientos tienen un horario establecido de lunes a viernes de 16:40 a 18:00 horas.,
y los dias sabados 10:00 a 13:00 horas. Deberan contar con el apoyo de sus padres para el
traslado si la actividad se realiza fuera del horario escolar o pago del importe de transporte
si las actividades se realizan en horario escolar.

Los alumnos realizan sus practicas en esta area con uniforme deportivo del Colegio.

Los alumnos que participan en talleres deportivos deben tener actualizada su ficha médica
al inicio de la actividad.

Coordinacion de talleres deportivos: Marisol Ulloa, deportes@sekpacifico.com

Selecciones Deportivas

Las actividades de las selecciones deportivas se realizan entre los meses de marzo a
noviembre.

Los entrenamientos tienen un horario establecido de lunes a viernes de 16:40 a 18:00 horas.,
y los dias sabados 10:00 a 13:00 horas. Deberan contar con el apoyo de sus padres para el
traslado si la actividad se realiza fuera del horario escolar o pago del importe de transporte
si las actividades se realizan en horario escolar.

La némina de alumnos que pertenecen a las selecciones son realizadas por cada uno de los
entrenadores, por lo que no necesitan inscripcién previa. Los alumnos para continuar de un
afo para otro seran visados segun su participacién y compromiso.

Los estudiantes escogidos, al igual que todos los estudiantes, deberan tener su ficha médica
al dia antes de iniciar sus entrenamientos.

Los alumnos de las selecciones comprometen su participacion en torneos durante la jornada
escolar, en las tardes y fines de semana. Deberan contar con el apoyo de sus padres para
el traslado a las diferentes competencias y compra de su equipo deportivo de la rama a la
que pertenezcan.

Sera requisito para permanecer en ellas, el cumplimiento en los entrenamientos y
participacion en los torneos, ademas de todas aquellas normativas establecidas en el
presente Reglamento Interno Escolar.

Coordinacion de selecciones deportivas: Marisol Ulloa, deportes@sekpacifico.com

Requisitos para mantenerse en un Taller o Seleccion

1. Los alumnos deberan acreditar un buen rendimiento académico y un comportamiento
civico-social segun lo establece este Reglamento para inscribirse o permanecer en
las actividades extracurriculares. En caso contrario se excluirda de la actividad
extracurricular.

2. El estudiante debera justificar las ausencias al profesor encargado de la actividad,
pudiendo ser causa de baja en caso de falta de interés en la misma.

3. Es obligatoria la participacién en campeonatos oficiales para alumnos de selecciones
deportivas.

4. El incumplimiento del horario al inicio o finalizacién del taller podra ser causa de baja
de la actividad.

5. El estudiante que participe en las actividades extracurriculares, ya sea dentro o fuera
de las instalaciones del Colegio, estara sujeto a las mismas medidas disciplinarias que
rigen al interior del Colegio.
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6. Los apoderados son los responsables de valorar el nimero de actividades en las que
puedan participar los alumnos, sin olvidar las necesidades académicas individuales.

7. Encontrarse al dia en los pagos de colegiatura.

Programas Internacionales
Programa SEK Boca Prep International School (USA)

Uno de los principales objetivos de la Institucion Internacional SEK es la educacion
internacional y multicultural de nuestros alumnos y el estar presentes en 17 paises del mundo
permite ofrecer esta posibilidad.

SEK Boca Prep International School es un Colegio privado, que se encuentra situado en
10333 Diego Drive South, Boca Raton, FL 33428. Es reconocido por las autoridades
educativas estadounidenses (Department of Education) e incorpora alumnos de nuestro
Colegio, en edades comprendidas entre los 14 y 18 afios, con determinadas caracteristicas
tanto educativas como de actitud y comportamiento. EI nUmero maximo de participantes es
de 16 alumnos entre todos los Colegios de la Institucion.

SEK Boca Prep International School se rige por la filosofia y reglas emanadas del Ideario,
Proyecto Educativo, Manual de Organizacion y Funcionamiento y Reglamento de Régimen
Interior, propias y caracteristicas de la Institucién Internacional SEK. Por consiguiente, la
coincidencia de criterios y normas de actuacion con los demas Colegios SEK es total.

El objetivo basico de este programa de cinco semanas es el avance notable en el
conocimiento del idioma inglés, segun el nivel previo del alumno. Por este motivo, los
alumnos se incorporan a la vida del Colegio en todas sus horas de clases, realizando las
actividades impartidas por los profesores nativos del centro. Asimismo, las extensas zonas
verdes y las instalaciones del Colegio permiten una formacion completa en el area deportiva
que incluye la natacion y encuentros con otros Colegios en deportes tales como voleibol,
flag-football, soccer, basketball, baseball y atletismo. Ademas, frente al Colegio esta la
Academia Chris Evert de tenis, de fama mundial, en donde se pueden contratar clases
particulares cada semana y los fines de semana.

Respecto de este programa se puede obtener mas informaciéon en www.bocaprep.net o
consultar directamente con Maricela Pizarro, programasinternacionales@sekpacifico.com

St John’s (UK) Overseas Program

St. John’s School es uno de los Colegios del Reino Unido perteneciente a la Institucion,
situado en Sidmouth y con gran experiencia en la gestién de programas internacionales. Aloja
en su residencia, situada en el mismo Colegio, a alumnos de paises de Europa, América,
Asia y Africa.

Los alumnos de los diferentes Colegios SEK pueden asistir en distintos periodos del curso
lectivo a este programa de inmersion para el aprendizaje de la lengua inglesa. Los programas
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estan dirigidos a alumnos entre los 11 y 15 afios y el niUmero de plazas para alumnos de una
misma lengua es limitado, por lo que la matricula se realiza segun un riguroso orden de
inscripcion y pago.

Para mayor informacién y detalles de este programa les invitamos a visitar la pagina web
http://www.stjohnsdevon.co.uk o consultar directamente con Maricela Pizarro,
programasinternacionales@sekpacifico.com

Semana Verde - SEK Green Week

Este programa se realiza en Costa Rica cada dos afos y tiene por objetivo atraer el interés
de los estudiantes hacia la educacién ambiental conociendo un entorno natural privilegiado,
visitando areas silvestres protegidas como areas recreativas de la Zona Norte, el Caribe, el
Pacifico Central y el Pacifico Sur de este pais centroamericano.

Green Week esta dirigido a estudiantes de séptimo afio en adelante (desde los 12 afios).

Para mayor informacion les invitamos a visitar el sitio web del Colegio www.sekpacifico.com
y desde alli visitar el sitio oficial de este evento http:// greenweek.sekcostarica.com

InterSEK Cultural y Deportivo

Todos los afios se celebra un encuentro internacional entre los distintos centros de la
Institucion Internacional SEK. Los estudiantes tienen la maravillosa oportunidad de convivir
con alumnos de distintos paises en actividades deportivas y culturales siendo acogidos en
sus respectivas casas, durante el desarrollo de los eventos. Este afio se realizara el
INTERSEK Cultural en SEK Costa Rica entre el 26 al 30 de mayo del 2025, el programa esta
dirigido a alumnos de 12 a 16 afios de edad. Las inscripciones se realizaran en el mes de
marzo.

Otras Actividades
Festivales y presentaciones

Durante el afio se realizan las siguientes actividades masivas: Dias Abiertos, Gala Folclérica,
Acto de Fin de Curso, Ceremonia de finalizacion del Kinder y Licenciatura de los alumnos
que egresan de Cuarto Afio Medio.

Actividades de Invierno

Durante el mes de agosto se desarrollan dos actividades propias de la temporada invernal:
la Semana Blanca en donde los alumnos, por dicho periodo, practican deportes de nieve en
el sur de Chile, bajo la supervision de monitores; y el Dia Blanco, donde por un dia realizan
la misma actividad en centros invernales de Santiago.
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Programa de Verano “Summer SEK” y Campamentos Deportivos

El Colegio, consciente de la responsabilidad que tiene en la formulaciéon de propuestas que
permitan a nuestros alumnos ocupar constructiva y recreativamente su tiempo libre, ha
creado el Programa de “Summer SEK”.

Este programa esta ideado para alumnos que deseen pasar un verano destinado a la
creatividad, al deporte y a la adquisicion de habitos que les lleve a desarrollar su tiempo libre
como recreacion en lugar de ocio. El detalle de este programa se entrega durante la segunda
quincena de noviembre.

A estas actividades también pueden asistir familiares y amigos presentados por los padres
de nuestros alumnos.

Primera Comunién

El Colegio organiza cada afio, para aquellos alumnos de Cuarto Afio Basico, y para aquellos
de otros cursos que lo soliciten, la celebracién del sacramento de la Primera Comunion, cuya
preparacion esta a cargo de una catequista.

La Primera Comunion se realizara en el mes de noviembre o diciembre, dependiendo de la
disponibilidad de fechas de la iglesia de la comuna.

Para acceder a este sacramento el alumno debe ser bautizado y estar cursando 4.° basico o
superior.

Servicios Complementarios
Area Psicolégica

Se encarga de organizar, dirigir y estimular el area de Orientacion Escolar, coordinando sus
actividades y unificando los criterios que se han de seguir al respecto. Su objetivo
fundamental es orientar profesionalmente el proceso de desarrollo evolutivo de nuestros
alumnos.

Mantiene contacto periédico con los tutores y familias que lo requieran, proporcionando
orientacion y recopilando informacién de los alumnos.

Realiza apoyo psicoeducativo en base a evaluaciones de variables asociadas al estudio y
habilidades en nuestros alumnos, con el fin de ir potenciando los aprendizajes y
estableciendo planes de trabajo.

Entrega lineamientos sobre el desarrollo integral de los alumnos en los espacios de Consejos
de Curso, con el fin de trabajar los valores asociados a nuestro Proyecto Educativo.

Realiza la evaluacién psicolégica de los alumnos que lo soliciten, a través del tutor,
entregando las directrices a seguir. Cabe destacar que en ninglin caso podra dar tratamiento
terapéutico a los alumnos.
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Mantiene contacto con los especialistas externos que estén realizando algun tratamiento a
nuestros alumnos, de modo de recibir y transmitir las orientaciones y sugerencias
pedagégicas o socio-emocionales. Por este motivo, todos aquellos alumnos que se
encuentren bajo algun tratamiento (fonoaudioldgico, psicopedagdgico, psicolégico,
neurolégico y/o psiquiatrico) deben hacer llegar la documentacién al tutor(a), quien
establecera los pasos internos a seguir.

Trabaja con los apoderados en charlas o talleres para padres, con el fin de potenciar el
desarrollo de nuestros alumnos. Coordina acciones que potencien el desarrollo integral de la
comunidad educativa.

Psicéloga Educacién Parvularia a primer ciclo basico: Pilar McLean / Mariana Nufiez.
Psicéloga Segundo Ciclo y Ensefianza Media: Maria Ignacia Fedele.

Cualquier consulta sobre esta area se puede comunicar con psicologia@sekpacifico.com

Servicio de Comedor a cargo de la empresa Caterin y Restauracion S.A.

El casino del Colegio, a cargo de la empresa Caterin y Restauracion S.A., desde el afio 2019
cuenta con la certificacién del sistema HACCP. Este sistema permite identificar, evaluar y
controlar peligros que son significativos para la inocuidad de los alimentos, privilegiando el
control del proceso sobre el analisis del producto final.

Periédicamente el Colegio facilita, en una publicacién especifica, un menu detallado de los
alimentos que se ofreceran diariamente a los alumnos, informacién que ademas se encuentra
en nuestro sitio web: https://sekpacifico.com/comedor/

Los alumnos reciben diariamente en horario de recreo una colacién saludable (fruta, yogurt,
gueque o cereal, entre otras). En el caso de Educacién Parvularia se entregan dos colaciones
diarias, una en la mafiana y otra en la tarde. No esta permitido traer colaciones o snack
adicionales que infrinjan la ley 20.606 de alimentos (sellos).

Ademas del menu estan a disposicion de los alumnos que asi lo requieran por un dia en
especifico o transitoriamente: dietas blandas e hipocaldricas. Para que un estudiante pueda
acceder al consumo de estas debera remitir a enfermeria, el certificado médico
correspondiente.

Otras dietas especiales tienen un costo mensual adicional.

Cada afio se pide actualizacion de la informacion en los primeros dias de clases.

Servicio de Transporte
El Colegio presta un servicio de transporte escolar con rutas determinadas.

La normativa especifica que regula el Transporte Escolar es la siguiente:
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Contrato de Transporte: se formaliza indicando la opcion en la “Ficha de Inscripcién y
Matricula del Colegio” y quedara sujeto a la presente normativa. Si el apoderado
decide contratar transporte en forma posterior a la matricula, debera actualizar la ficha.

Objeto del Contrato: el Colegio se obliga a transportar al alumno desde el domicilio
indicado en el contrato hasta el Colegio y viceversa. El responsable econdmico del
alumno se obliga a abonar las cuotas correspondientes y a cumplir con las normas
establecidas al efecto.

Responsable del Transporte: quien serd el encargado de recibir todas las
comunicaciones de los padres de alumnos relacionadas con esta materia es Paulina
Diaz, transporte@sekpacifico.com

Los vehiculos: tanto los transportistas como los vehiculos que cubren el servicio de
transporte, cumplen con todos los requisitos exigidos por la legislacién vigente en cada
caso. Todos los autobuses estan debidamente identificados con el nombre del Colegio
y numero de ruta.

Periodo de Prestacion del Servicio: el servicio regular se presta coincidiendo con la
fecha de inicio y finalizacion del afio académico.

Pago: el pago del servicio se realizara en un sélo pago o bien en diez cuotas iguales
a cancelar junto con la colegiatura mensual. La tarifa del transporte no sufrird alzas
durante el afio escolar, salvo por un desmedido aumento en el precio del combustible
o por causas de fuerza mayor. En ninglin caso se prorrateara las cuotas.

Horario: el Colegio indicara al inicio del afio escolar el recorrido de las rutas y los
horarios de recogida y entrega de los alumnos. Bajo ninguna circunstancia el
conductor avisara de su llegada por medio de la bocina, ni el “encargado de ruta”
bajara del vehiculo para llamar a la puerta del domicilio.

Por la mafiana: el autobus llegara al domicilio del alumno a la hora fijada esperando a
lo sumo un minuto, después de lo cual continuara el servicio. El alumno debera estar
esperando desde 5 minutos antes de la hora establecida. Si el autobus llega con
demasiada anticipacion, esperara hasta la hora convenida.

Por la tarde: sera obligacion del alumno concurrir oportunamente al transporte al
finalizar la clase, pues la salida se efectuara a la hora fijada. El autobus no saldra del
Colegio sin que se haya comprobado la asistencia de los alumnos que viajan en la
ruta, quedando constancia de las inasistencias. En el caso de los alumnos de
Playgroup a 2° basico es el transportista el encargado de retirarlo desde el portén
lateral.

El autobus llegara a la parada o domicilio del alumno a la hora fijada esperando a lo
sumo un minuto, después de lo cual continuara el servicio. El “encargado de ruta” solo
entregara al alumno a una persona previamente autorizada por escrito 0 que conozca
personalmente. En caso de no estar autorizada o de ausencia de la persona
autorizada, el alumno proseguira la ruta hasta su parada final para ser conducido al
Colegio.

15

Ausencias: en caso que el alumno no necesite algun dia el servicio de transporte,
tanto de ida como de regreso, los responsables del alumno deberan comunicarlo al
coordinador para que el autobus no pase a recogerlo. El transportista no pasara por
el domicilio hasta que el responsable del alumno lo requiera nuevamente; por estos
dias de ausencia no se hara devolucion del dinero.

Si el responsable del alumno desea retirar a su hijo/a antes que finalice la jornada,
debera notificarlo por escrito en la Secretaria del centro dando el nombre, curso y
numero de ruta en que viaja el alumno. Si desea retirarlo en el momento de la salida,
debera entregar en mano al Coordinador de Transporte la respectiva comunicacion.

Forma de comunicacion: por estrictos motivos de seguridad, todas las comunicaciones
relacionadas con el servicio de transporte, tales como ausencias, cambios de
domicilio, cambio de responsables de recogida, etc., deberan ser comunicadas por
escrito (correo electronico o agenda). Las comunicaciones verbales, directas o por
teléfono, no seran admitidas.

Retrasos por Emergencias: si el autobus escolar sufriera retraso, cualquiera que sea
la causa, el transportista avisara al coordinador, quien a su vez notificara a los padres
la incidencia, para que los alumnos esperen en su domicilio hasta que llegue el
vehiculo. En esta situacion el atraso del alumno al Colegio no queda registrado en el
sistema.

Cambios de domicilio: deberan ser notificados con 15 dias de anticipacién. Los
cambios en la ruta estaran supeditados a la existencia de rutas cercanas al nuevo
domicilio indicado.

Modificaciones de ruta: los alumnos podran ser transferidos de ruta si el Colegio lo
considerara necesario para un mejor funcionamiento del servicio y por el bien del
interés general. En este caso se comunicara a los responsables del alumno con la
debida anticipacion. No se admitiran peticiones de modificacién de ruta por motivos
personales.

Comportamiento: por ser el transporte escolar una prolongacién de la actividad que
se realiza en el Colegio, se aplicaran todas las normas propias del mismo, tanto por
el comportamiento como por los dafios que se puedan ocasionar en los vehiculos.

Cancelacion del servicio: en caso de desear prescindir del servicio de transporte, el
apoderado debera notificarlo por escrito a la Directora de Administraciéon: Sandra
Ledn, administracion@sekpacifico.com, con 30 dias de antelacién o un mes natural.
El retraso en la comunicacion implica el cobro de la cuota siguiente.

Casos de Excepcion

e Frente a un alumno que pierde el bus escolar en el regreso a casa, el Coordinador de

Transporte se pondra en contacto con la familia del estudiante e informara de la
situacion.
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e En la situacion de querer trasladar a un estudiante a un lugar distinto al contratado, el
apoderado debera informar via mail a: Paulina Diaz, transporte@sekpacifico.com, 48
horas antes para estudiar la factibilidad de la solicitud.

e En caso de enfermedad de un alumno durante el trayecto (vémitos, mareos, desmayo
u otros), se dara prioridad a este en la entrega a su domicilio.

Servicio de Enfermeria

El Colegio dispone de un técnico paramédico que esta al servicio de los alumnos durante la
jornada escolar para cualquier indisposicién, lesién o urgencia que pueda producirse. Este
servicio estd concebido como un servicio de atencién primaria y de primeros auxilios y en
ningun momento pretende desempefiarse como una consulta pediatrica.

Cualquier consulta sobre este servicio se puede realizar a: Johanna Acufa,
enfermeria@sekpacifico.com

Usuario Digital SEK

En el Colegio Internacional SEK Pacifico, adoptamos una vision educativa basada en el
enfoque STEAM, un modelo innovador que integra Ciencia, Tecnologia, Ingenieria, Artes y
Matematicas en el proceso de ensefianza-aprendizaje. El objetivo de este enfoque es
desarrollar habilidades interdisciplinarias que preparen a los estudiantes para enfrentar los
retos del siglo XXI. Al fomentar la creatividad, motivamos a los estudiantes a investigar y
resolver problemas tanto en el &mbito académico como en su vida cotidiana, promoviendo
un aprendizaje activo y relevante para su entorno.

Desde su ingreso al Colegio, nuestros estudiantes hacen uso de diversas herramientas
tecnolégicas, adaptadas a cada materia y situacion de aprendizaje. Cada aula esta equipada
con computadoras y proyectores, que sirven de apoyo para la ensefianza y refuerzan la
interaccion con los contenidos educativos. Estas practicas nos permiten acercarnos a los
avances tecnolégicos del mundo actual, donde la educacion debe evolucionar y adaptarse a
las necesidades de la era digital.

En nuestras instalaciones, contamos con multiples espacios disefiados para fomentar el
desarrollo integral de los alumnos. El Aula Virtual y la Biblioteca ofrecen acceso a
computadoras y iPads para actividades educativas. Ademas, contamos con un estudio de
radio y televisién que promueve la expresion en diversas areas, y un Auditorio, ideal para
actividades culturales como cine, teatro, musica, danza, charlas y seminarios.

Desde la Educaciéon Inicial hasta los primeros afios de la Educacién Primaria,

implementamos la estrategia LEGO Six Bricks para desarrollar habilidades algoritmicas,
matematicas, patrones y trabajo en equipo. También trabajamos con Bee-Bots, robots
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programables que ayudan en la orientacion, organizacién de ideas y secuencias de accion,
integrando iPads para familiarizar a los alumnos con la tecnologia desde una edad temprana.

En la Educacién Primaria, seguimos profundizando en diversas herramientas tecnoldgicas y
aplicaciones, como Canva, Classroom Screen, computadoras, televisores y iPads, para
fomentar un aprendizaje interactivo.

En los ultimos afos de la Educacion Primaria y en los primeros de la Educacion Media, nos
enfocamos en el desarrollo de habilidades de pensamiento computacional, resoluciéon de
problemas tecnoldgicos y trabajo en equipo. Los estudiantes aprenden a programar con
herramientas como Scratch (programacién por bloques), Arduino (programacion en cédigo),
Tinkercad (circuitos digitales y modelado 3D) y la impresora 3D, ademas de explorar
conceptos de circuitos eléctricos y robotica con Arduino.

También utilizamos plataformas de gamificacion como Minecraft Education, herramientas de
realidad aumentada y realidad virtual como MyWEBar y CoSpaces, y otros recursos como
Mblock (robot programable), LEGO Spike (actividad extracurricular de robética), y la Suite de
Google.

Como parte de la continuidad de este aprendizaje, disponemos de una sala de robética
completamente equipada para los talleres extracurriculares de esta area, donde los
estudiantes aprenden con LEGO Education. En estos talleres, utilizando LEGO Wedo 2.0 y
LEGO Spike Essentials y Prime, los alumnos programan y construyen robots desde cero,
comprendiendo la complejidad y estructura del trabajo con hubs. Este aprendizaje los
prepara para participar en competencias como la LEGO League, donde enfrentan a
estudiantes de diferentes colegios, demostrando sus habilidades en robética y creatividad.

El computador sera otro nexo de comunicacién mas entre los alumnos y el establecimiento
a través del correo electrénico, siendo posible establecer contacto con padres y apoderados,
alumnos y profesores. Los alumnos tienen correo institucional a partir de 3° basico.

Los alumnos de 6.° Basico a 4.° Medio deberan portar sus propios dispositivos iPad. Es
importante recordar que cada alumno es responsable del uso y cuidado de su dispositivo
electronico.

En los dispositivos iPad se instalara el software MDM Jamf School, que permite gestionar su
uso dentro del Colegio, garantizando una navegacién segura, controlando el acceso a
aplicaciones durante el horario escolar, y supervisando las conexiones de redes y la
seguridad escolar en general.

Uso de celulares

Se prohibe el uso de teléfonos moéviles por parte de todos los estudiantes del Colegio, tanto
durante las clases como en los recreos.
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Universidad Internacional SEK

La continuidad en los Estudios Superiores es uno de los objetivos de la Universidad
Internacional SEK, siendo su filosofia muy clara: aprender es observar, sentir e investigar.
Aprender es mucho mas que estudiar.

Esta filosofia se traduce en programas de estudios eminentemente practicos, en los que el
alumno puede vivir el aprendizaje de la Universidad en todas y cada una de las actividades
que desarrolla tanto dentro como fuera de las aulas.

Ademas, los campus universitarios de Chile, Espafia y Ecuador le confieren un caracter
internacional Unico, que le permite realizar multiples actividades conjuntas.

Podran encontrar mas informacién sobre la Universidad Internacional SEK en la pagina web
www.uisek.cl

Régimen Administrativo
Pagos / Formas de pago

El pago de la colegiatura incluye la ensefianza, alimentacién, seguro de accidentes y
materiales escolares. Existen tres modalidades para su cancelacion:

1. Pago con pagaré : esta modalidad se realiza exclusivamente mediante un pagaré
firmado ante notario y se paga mensualmente mediante transferencia o link de pago.

2. Pago documentado: Con tres modalidades: (este valor tiene un 13% de descuento
sobre valor Cuponera)

e Cheques a fecha: se entregaran en tesoreria del Colegio 10 cheques a fecha
(maximo dia 05 de cada mes), de marzo a diciembre, ambos inclusive, por el
importe de las colegiaturas mensuales y, de ser el caso, transporte.

e PAC: para el Pago Automatico por Cuenta Corriente se debe completar un
mandato que se puede solicitar en la tesoreria del Colegio, en donde se autoriza
al banco el cargo automatico del valor de la colegiatura todos los meses en la
cuenta corriente. El pago se realiza el dia 05 de cada mes, desde marzo hasta
diciembre.

e PAT: es el Pago Automatico con Tarjeta de Crédito en donde, al igual que en la
modalidad PAC, se autoriza al banco a realizar el cargo automatico del valor de la
colegiatura todos los meses, pero esta vez en la tarjeta de crédito. El pago se
realiza el dia 5 de cada mes, desde marzo hasta diciembre.

En el caso de quienes suscriban por primera vez algun sistema de cargo
automatico (PAC o PAT) el mes de marzo se debe pagar directo en caja, operando
el cargo automatico desde la cuota de abril.
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Cuando su cargo automatico sale rechazado por el banco por segunda vez, se
debera optar por otra forma de pago.

Para ambas modalidades, PAC o PAT, se debe, ademas, firmar pagaré ante
notario por las cuotas comprometidas a pagar mediante cargo automatico.

3. Curso Completo: es la cancelacion de la totalidad del importe anual de la colegiatura.
Esta modalidad ofrece un descuento anual del 3% sobre el valor documentado. El
plazo maximo establecido para pagar con esta modalidad es el 25 de febrero.

Periodicidad en pagos

Los valores para la ensefianza y transporte tienen un costo anual y deberan ser pagados en
diez cuotas iguales. Para el caso de los alumnos que cursan el tercero y cuarto afio medio,
el costo anual de la colegiatura debe ser pagado en nueve cuotas.

El Colegio asume el compromiso de no hacer efectivos los cheques hasta al dia de su
vencimiento, fecha en la cual se emitiran y enviaran las boletas correspondientes.

La documentacién de las colegiaturas del afio escolar se realiza en el momento de la
matricula. En caso de no haber formalizado su opcién de pago al 25 de febrero, el Colegio
procedera a facturar segun los valores de la opcién 1.

La matricula anual y el pago de la membresia no son reembolsables en ningun caso.

Cobros adicionales

1. Los cheques protestados tendran un cargo administrativo de $10.000.

Agenda Cultural

Las actividades culturales, y otro tipo de actividades en las que los padres y apoderados
pueden participar, se informaran mediante comunicaciones semanales, correos electrénicos
y redes sociales.
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CALENDARIO ESCOLAR 2025

Jornada escolar
Comienzo de la jornada escolar: 8:30 hrs.
Fin de la jornada escolar: entre 16:00 a 16:30 hrs. segun horarios diferidos.

Talleres extracurriculares: desde las 16:40 hrs. hasta las 17:45 hrs.

Calendario Escolar 2025

Inicio de clases Educacion Parvularia (Playgroup a Kinder) y Primer Ciclo Basico (1.° a 4.°
basico): Lunes 24 de febrero.

Inicio de clases Segundo Ciclo Basico (5.° a 8.° basico) y Ensefianza Media: Martes 25 de
febrero.

Término del afo escolar: 17 de diciembre.

Vacaciones
Vacaciones de Invierno: 30 de junio al 18 de julio.

Vacaciones de Fiestas Patrias: 15 al 19 de septiembre.

Fechas de Evaluacion

Primer Bimestre: 24 de febrero al 25 de abril.

Segundo Bimestre: 28 de abril al 27 de junio.

Tercer Bimestre: 21 de julio al 26 de septiembre.
Cuarto Bimestre: 29 de septiembre al 28 de noviembre.

Examenes: 11 al 17 de diciembre.
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Roles
Direccion General

Es responsable de que se alcance la maxima calidad educativa, asi como el rendimiento
econdémico del centro a su cargo, de modo que se garantice el presente y el futuro del mismo,
por lo que su actuacion es educativa y gerencial.

Funciones:

1. Velar por el cumplimiento de las normas, directrices y disposiciones que emanen de
la Presidencia de la Institucion Internacional SEK, del Reglamento de Régimen
Interior, del Vademécum, del Proyecto Educativo, de este Reglamento y de las
disposiciones legales de cada pais.

2. Propiciar los medios necesarios para que se alcancen los objetivos y metas
establecidos por la Vicepresidencia.

3. Liderary controlar la gestién ordinaria del Colegio en lo relativo al régimen académico,
economico y disciplinario.

4. Responsabilizarse del presupuesto econémico del Colegio, dirigir y controlar gastos
de los servicios a su cargo, autorizar su compromiso y liquidacion y ordenar los
correspondientes pagos.
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5. Ejercer la jefatura superior de todo el personal del Colegio, en cuyo ejercicio podra
llevar a cabo la aplicacién de las sanciones disciplinarias correspondientes. En el caso
del Director de Administracion, solo proponer el cese del mismo al Director Financiero,
quien decidira en ultima instancia.

6. Crear y mantener el clima apropiado para que la comunidad educativa desarrolle su
actividad en las condiciones mas idéneas.

7. Arbitrar las medidas adecuadas para proteger los principios de la Institucién y evitar
acciones perturbadoras que entorpezcan la buena marcha del Colegio.

8. Sancionar, incluso con la expulsion, las transgresiones al apartado anterior.

9. Establecer los cauces necesarios para que las iniciativas de profesores, padres y
alumnos puedan ser conocidas y estudiadas.

10. Atender y estudiar los informes y sugerencias presentados por los 6rganos asesores
y por los miembros de la comunidad educativa, convocando y presidiendo reuniones
especificas sistematicas o informales con los consejos y con los miembros de la
comunidad a tenor de los casos y del asunto que se deba tratar.

11.Estimular un espiritu participativo de todos y cada uno de los miembros de la
comunidad educativa, de modo que se sientan responsables y solidarios de una tarea
comun, mediante la delegacién de funciones.

12.Transmitir y formar a todo el personal docente en el conocimiento y aplicacion de los
principios del Proyecto Educativo de la Institucion Internacional SEK.

13.Nombrar y, en su caso, remover los cargos intermedios, elegir y contratar titulados
docentes y no docentes, al personal administrativo y de servicio que la organizacién
del centro requiera. Los titulados docentes y el personal administrativo, para ser
contratados, deberan superar previamente las correspondientes pruebas de admision.
Proponer al Director Financiero el nombramiento del Director de Administracion.

14.Presidir el Consejo de Centro, el Consejo Pedagoégico y el de Orientacion,
reservandose el voto de calidad y el veto en las decisiones que se adopten en dichos
érganos.

15.Representar oficialmente al Colegio y mantener relaciones con los organismos
oficiales y centros privados, previa delegacion expresa de la Presidencia.

16.Expedir y autorizar con su firma los titulos y diplomas.
17.Programar los actos solemnes académicos y cumplimentar el protocolo y ceremonial.

18.Coordinar la planificacion y el desarrollo de la actividad académica del Colegio, previo
informe de los distintos Jefes de Estudios.
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19.Fomentar la capacitacion y perfeccionamiento del equipo docente de su Colegio,
formando a las personas de manera que puedan llegar a ocupar puestos de
responsabilidad dentro del Colegio o de la institucion.

20.Planificar el crecimiento de las instalaciones del Colegio, solicitando al Coordinador
de Arquitectura de la Institucion los proyectos de infraestructura necesarios.

Director de Admision
Es nombrado por el Director General a quien le responde de su gestion.

Funciones:

1. Recibir a los padres de familia que solicitan plaza en el Colegio. Informarles de lo que
el centro les ofrece y de los requisitos que exige para matricular a un nuevo alumno.

2. Coordinar, convocar y acompanfar las visitas guiadas de padres de familia.

3. Mantener un archivo fotografico de todas las actividades del Colegio, recabando y
ordenando el material que se enviara para publicar en la revista “SEK Internacional”.

4. Mantener actualizados los contenidos de los tablones informativos del Colegio, asi
como de la pagina web del mismo.

5. Proponer al Director General y, en su caso, organizar actividades de extension
dirigidas a promocionar el Colegio (charlas, exposiciones, conciertos, etc.).

6. Realizar las presentaciones de todos los actos y festivales organizados por el centro.

7. Visitar guarderias, jardines infantiles, empresas y otros centros de posible captacion
de alumnos para promocionar el Colegio y aumentar su matricula.

8. Proponer al Director General campafias de promocion y difusion del Colegio y realizar
actividades destinadas a aumentar su nimero de alumnos, enfocandose tanto en la
retencion de los existentes como en la captacion de nuevos estudiantes.

9. Realizar encuestas a los alumnos que se retiran del Colegio para conocer su causa.

24



Jefe de Estudios

Es nombrado por el Director General del Colegio, de quién depende. Organiza, dirige y
coordina, en estrecha colaboracion con él, los equipos docentes encargados del proceso
educativo de un grupo de alumnos de varios niveles académicos, reunidos y considerados
como unidad.

Funciones:
1. Orientar, estimular y ayudar a sus equipos docentes.
2. Controlar las actividades académicas y de orientacion de los diversos departamentos.

3. Adoptar medidas de organizacién necesarias para el desarrollo de las actividades,
horarios, distribucion de clases, convocatorias de controles, etc., respetando siempre
las exigencias legales en cuanto a materias y horarios, asi como las orientaciones
pedagdgicas de la Institucion SEK.

4. Controlar el cumplimiento por parte de los alumnos y profesores de actividades y
horarios de todos los niveles de su competencia.

5. Celebrar reuniones periédicas con los coordinadores, tutores y profesores.

6. Poner en conocimiento del Director General los problemas, necesidades, inquietudes,
realizacion y sugerencias de los profesores y de los alumnos de su jefatura: informar,
por tanto, de manera ascendente, de la marcha de su seccién.

7. Informar a su seccion de la politica educativa y de las directrices emanadas del
Director General del Colegio, haciéndolas cumplir.

8. Coordinar y apoyar el funcionamiento de los departamentos y responsabilizarse de su
buena marcha, de acuerdo con los coordinadores.

9. Supervisar las evaluaciones y los controles y su perfecta ejecucion.

10. Cuidar de que la informacion formalizada del proceso educativo de todos los alumnos
de su seccion llegue, en su momento y con claridad, a los padres.

11.Responsabilizarse de que se lleve a cabo el desarrollo de todas y cada una de las
programaciones de los distintos niveles de su seccion.

12.Crear el clima apropiado de convivencia para que se desarrolle con eficacia el proceso
educativo de los alumnos de su seccion y evitar actitudes perturbadoras contrarias a
la reglamentacion emanada del presente reglamento. Podra tomar, por delegacién del
Director General, las medidas sancionadoras que le confiere el Reglamento de
Régimen Interior.
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Coordinador del Departamento Psicopedagégico
Es nombrado y depende del Director General.

Es el encargado de organizar, dirigir y estimular la orientacién, coordinar la actividad
orientadora asesorando técnicamente al Director General, Jefes de Estudio, profesores,
padres y alumnos. Su planificacion tendra un caracter preventivo y su finalidad sera promover
la atenciéon personalizada como parametro de calidad educativa.

Funciones:

1. Mantener contactos periddicos con los tutores, Jefes de Estudios y Director General,
asi como con todos los alumnos con necesidades educativas que lo requieran.

2. Recopilar todos los datos de los alumnos de caracter educativo.

3. Archivar y custodiar los expedientes personales de los alumnos, respetando el
maximo nivel de confidencialidad.

4. Asistir a las sesiones de evaluacion y aportar los datos psicopedagogicos que crea
oportunos, procurando ampliar la informacién acerca de los alumnos y proponer
programas de intervencion en los casos necesarios.

5. Mantener contacto profesional con las familias de los alumnos, proporcionarles
informacién como padres-educadores y recabar informacién sobre sus hijos.

6. Orientar al profesorado en la metodologia de trabajo, en el plan de accién tutorial
vocacional y de formacién humana.

7. Realizar la exploracion psicopedagdégica de los alumnos y remitir la informacion
pertinente a los tutores, padres y Director General.

8. Coordinar la informacion y orientacién personal, escolar y profesional de los alumnos,
sobre todo en la evaluacion final y en los cambios de nivel significativos.

9. Redactar los informes personales de orientacién y avalarlos con su firma.

10.Realizar las pruebas de admision de los alumnos al Colegio, bajo las directrices
marcadas por el Director General, en estrecha colaboracién con él. Informar a los
padres del resultado de las pruebas. En ningun caso dara tratamiento a los alumnos,
ni intervendra en la recomendacion.

11.Proponer al Director General proyectos de innovaciéon educativa y de formacion del
profesorado.

12.Participar en la evaluacion inicial proponiendo estrategias adecuadas para la atenciéon
personalizada.

13.Coordinar y planificar junto al Director General del centro los objetivos especificos del
departamento al principio del curso, explicitando los grados de confidencialidad de la
informacién y los cauces para asegurarla.
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14.Participar en los procesos de calidad educativa, concretando propuestas de mejora
buscando la coherencia de los principios pedagdgicos establecidos en el Proyecto
Educativo SEK.

15. Participar en el Consejo de Orientacion, asi como en aquellos que le fuera requerida
su presencia.

16.Establecer un estilo de orientacion accesible para poder ofrecer a todos los miembros
de la comunidad educativa y en especial a los alumnos un asesoramiento
personalizado.

17.Participar de forma activa en los procesos educativos del entorno, promoviendo la
imagen de calidad de la Institucién Internacional SEK.

Tutor
Es nombrado por el Director General del Colegio.

Responde del desarrollo arménico de la personalidad y de la formacion humana integral de
sus tutelados.

No representa a los padres, ni tampoco a los alumnos. Ni unos ni otros necesitan
representacion en los Centros de la Instituciéon Internacional SEK, ya que esta la ostentan
por si mismos.

El sistema tutorial es pieza clave del proceso educativo, y es el eje que mueve, coordina y
recoge las aportaciones y sugerencias de toda la comunidad educativa.

Funciones:

1. Respecto a los alumnos:
a) Ser el responsable inmediato de su educacion.

b) Conocer personalmente a cada alumno: su conducta, actitud ante el Colegio y el
trabajo escolar, capacidades y aspiraciones, rendimiento y ambiente familiar social.

c) Celebrar entrevistas frecuentes con cada alumno: asesorarle y ayudarle personal,
académica y profesionalmente.

d) Llevar la ficha de tutoria: asistencia, retrasos, evaluaciones, boletines, convivencia,
participacion y sintesis de entrevistas con alumnos y padres y aplicar medidas
preventivas en caso necesario.

e) Controlary revisar la agenda escolar y archivadores de sus alumnos: planificacion del
estudio, apuntes, esquemas, presentacion de trabajo, etc.
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f) Prestar especial atencion a los alumnos con bajo rendimiento, a los que tienen
problemas de adaptacién o problemas familiares y arbitrar las medidas de apoyo o
ayuda que fueran necesarias.

g) Organizar y dirigir la eleccion de delegados de sus grupos; conocer el rendimiento del
grupo en cada asignatura y propiciar la cohesion, la interaccién social y la
participacion.

h) Mediar en las relaciones del grupo entre si, con los profesores, con otros grupos y del
grupo con cada alumno.

i) Fomentar la autorreflexion del alumno y la adquisicion de habitos y destrezas
necesarios para configurar su personalidad.

j) Respetary velar por que se respete la dignidad y la libertad personal de cada alumno,
sin paternalismo ni manipulaciones.

k) Promover la participacion de sus tutorandos en las distintas actividades culturales del
centro.

1) Proponer al equipo docente la retencion de matriculas de los alumnos de su tutoria
que, por falta de rendimiento sistematico, inadaptacién o actitud negativa, no deban
continuar en el Colegio, una vez aplicadas todas las estrategias y acciones
aconsejables.

m) Organizar reuniones periédicas con los alumnos de su tutoria para reflexionar sobre
la consecucion de los objetivos educativos y didacticos, actualizar normas de
convivencia, temas formativos, sugerencias, etc.

Respecto al Colegio:

a) Coordinar las sesiones de evaluacién, ofrecer soluciones de grupo y personales,
acordar la linea de accion educativa con los profesores y el Coordinador del
Departamento Psicopedagdgico y redactar el acta.

b) Organizar y coordinar actividades culturales y recreativas.

c) Solicitar la informacion necesaria del Coordinador del Departamento Psicopedagdgico
y aportar los datos precisos.

d) Intervenir en el Consejo de Orientaciéon y aportar informacién detallada sobre sus
alumnos.

e) Servir de relacién educativa entre el alumno, su familia y el centro.
f) Colaborar en el sistema de participacion y convivencia.

g) Recoger aspiraciones, sugerencias y problemas y transmitirlos al responsable
inmediato superior.
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3. Respecto a los padres:

a) Mantener entrevistas periddicas y frecuentes con los padres o tutores de sus
alumnos. Informar e informarse.

b) Intervenir en aquellos aspectos que inciden en el ambiente escolar. Informar y sugerir
en las demas situaciones.

c) No establecer con las familias ningun vinculo de tipo particular al margen de su labor
en el Colegio.

Profesor

Es el mas inmediato educador del Colegio; por su especializacién y dedicacion se encarga
de formar a los alumnos mediante la docencia. Debe estar plenamente integrado con el
Ideario de la Institucion SEK para transmitir y ejemplificar la opcién que le define.

Funciones:

1. Serresponsable del desarrollo de su materia y mantener una actitud educativa positiva
en todo momento.

2. Planificar y programar sus materias de acuerdo con los coordinadores de los
departamentos y atender a la personalizacion.

3. Procurar que el alumno utilice sus conocimientos previos y, segun sus capacidades,
alcance los niveles programados y asegure el aprendizaje autorregulado.

4. Evaluar el proceso de aprendizaje del alumno, con honestidad, ecuanimidad y justicia.

5. Ser el mediador del aprendizaje de los alumnos, atender a sus consultas y colaborar
en su formacién humana y cientifica.

6. Preparar, vigilar y corregir las pruebas de evaluacién. Devolver a los alumnos las
pruebas corregidas y explicar los criterios de calificacién, si el alumno lo requiere.

7. Mantener entrevistas personales con los alumnos e incentivar su participacion.

8. Transmitir al Jefe de Estudios o, en su caso, al Director General sus aspiraciones,
problemas, sugerencias y propuestas de mejora con toda libertad y responsabilidad.

9. Integrarse en el equipo docente del centro.
10. Asistir a las reuniones que las distintas jefaturas o departamentos programen.

11.Asistir a los actos oficiales del Colegio y a las sesiones de evaluacién en los dias y
horas prefijados por la Jefatura de Estudios.
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12.Cuidar la postura y compostura en su aspecto personal, como elemento educativo y
de prestigio, y exigir en sus alumnos.

13.Tratar con correccion y respeto a los alumnos, sin autoritarismo ni vulgaridad y exigir
el mismo trato.

14.Cuidar la asistencia y puntualidad en los cambios de clase, convencido de que la
pedagogia de la presencia y ejemplo es la mas eficaz.

15. Exigir una esmerada presentacion y ejecucion de los trabajos, guiandose por el lema
de la obra bien hecha.

16.Evitar recriminar errores de sus alumnos en publico, procurando hacerlo de modo
personal y en privado.

17.Procurar la educacion en la autoestima, la motivacion positiva y el aprendizaje
constructivo.

18.Promover la transversalidad de los aprendizajes adquiridos por los alumnos.
19. Utilizar las nuevas tecnologias de la informaciéon y comunicacién en las ensefianzas.
20.Fomentar el desarrollo y observacion de los valores.

21.Confeccionar el parte de asistencia diario y por horas, de los alumnos de su clase.

Mecanismos de Comunicaciéon Formal

Los mecanismos formales de comunicaciéon con los padres y/o apoderados seran los
siguientes: agenda del estudiante, entrevistas con los tutores, correo electrénico (deben ser
enviados desde la direccion electrénica registrada por los padres en el Colegio), paneles en
espacios comunes del Colegio y las redes sociales oficiales del Colegio Internacional SEK
Pacifico.

Se prohibe considerar redes sociales como medio de comunicacion formal y el contacto
personal entre funcionarios del Colegio y estudiantes/apoderados.

Si un apoderado quiere comunicarse con el tutor, podra conversar con él en una entrevista
tutorial después de la jornada escolar, previamente agendada.

Si existe una situacion urgente durante la jornada podra contactarse telefénicamente con
secretaria a los siguientes nimeros: 32-2275711 - 32-2275712, dado que el tutor durante la
jornada, tiene como prioridad el trabajo con los alumnos.
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Agenda Escolar

Se entrega al alumno al comienzo del afio académico. La agenda es un instrumento basico
y un recurso creado para organizar de manera eficaz el trabajo diario.

Como toda agenda, contiene un calendario anual en el que el alumno y/o docente registra
diariamente los trabajos que deben ser controlados por padres y profesores. Por lo tanto,
también es un medio de comunicacion entre los padres y el Colegio cuando sea necesaria
alguna informacion especifica destinada a unos u otros.

Para su uso adecuado se recomienda su control diario, colocando como respaldo la firma del
representante del alumno.
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REGULACIONES SOBRE USO DE UNIFORME ESCOLAR

El uniforme es muy importante, pues forma parte de nuestra imagen dentro y fuera del centro.
No basta con tenerlo de acuerdo a las normas, sino que hay que llevarlo correctamente, ya
que la adecuada presentacion personal es un valor fomentado y estimado por el Colegio.

No esta permitida la falta de presentacion y aseo personal en elementos como el cabello y
vello facial. En el caso de los varones, se debe mantener un largo que no sobrepase el cuello
del uniforme y un volumen adecuado, ademds debe asistir rasurado todos los dias.
Asimismo, no esta permitido maquillaje, tatuajes u otros, asi como la exhibiciéon exagerada
de complementos en el vestir (alhajas, prendedores, piercing, trenzas veraniegas,
extensiones, tinturas de colores de fantasia en el cabello, ufias pintadas, etc.) ni cualquier
otro elemento que deteriore el decoro del uniforme.

Para asistir al Colegio es obligatorio el uso correcto del uniforme segun lo estipula “Mi estilo
diario” y “Mi estilo deportivo”.

Mi estilo diario

Este uniforme debera usarse para asistir a clases o a las actividades extraescolares no
deportivas.

Alumnos

e Polera piqué blanca, de manga corta o larga, con escudo. Debe ir por dentro del
pantalon, mostrando el cinturén.

e Jersey azul marino con el cuello en V y el escudo bordado del Colegio o poleron azul
marino cerrado, con el emblema en el centro.
Pantalon gris escolar recto, de talla correcta para el alumno.
Cinturén negro, no de tela.
Zapatos negros escolares cerrados (con cordén o mocasin). No se permiten zapatillas
urbanas de lona, zapatillas deportivas negras ni bototos.
Calcetines de color gris oscuro o azul marino.
Los alumnos que usen camiseta interior deben considerar que sea sin cuello alto, de
color blanco y sin dibujos o estampados. No se permiten primeras capas de color
negra ni azul.
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Alumnas

Polera piqué blanca de manga corta o larga, con el escudo bordado del Colegio. Debe
llevarse por dentro de la falda.

Jersey azul marino con el cuello en V y el escudo bordado del Colegio o polerén azul
marino cerrado y con emblema institucional en el centro.

Falda escocesa desde la cintura hasta la altura de la rodilla, segun el modelo del
Colegio.

Medias de color azul marino bajo la rodilla o pantys azul marino solo en época de
invierno.

Zapatos negros escolares cerrados (con cordén o mocasin). No se permiten zapatillas
urbanas de lona, zapatillas deportivas negras ni bototos.

Las alumnas que usen camiseta interior deben considerar que sea sin cuello alto, de
color blanco y sin dibujos o estampados. No se permiten primeras capas de color
negra ni azul.

Las alumnas pueden utilizar pantalén azul marino de corte recto (no pitillo) y formal.
Prendas de abrigo

Polar azul marino con escudo.

Parka azul marino lisa, sin estampado, para los dias de lluvia.

Otras prendas

Delantal blanco para practicas de laboratorio para alumnos de 7.° Basico a 4.° Medio.
Polera deportiva gris de recambio para los dias de practica de Educacion Fisica para
los alumnos de 1.° Basico a 4.° Medio.

Delantal institucional para los alumnos de Parvulos para la hora de almuerzo y
actividades que necesiten la utilizacion de este para proteger el uniforme (disponible
en la pagina de ventas).

Mi estilo deportivo

Este uniforme solo debe usarse los dias que corresponde la clase de Educacién Fisica o
Natacion y para actividades de indole deportiva.

Chaqueta deportiva (buzo) modelo del Colegio.

Pantalén deportivo (buzo) modelo del Colegio.

Polera deportiva gris de manga corta con emblema del Colegio.
Calzas o short deportivo azul marino con logotipo.

Calcetines o medias blancas.

Zapatillas de deporte blancas.
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Natacion

e Bolso de natacion del Colegio, compra opcional.
e Traje de bafio con logotipo del Colegio.
e Gorro de bafio de silicona SEK, compra opcional.

Las clases de natacién se imparten desde Playgroup hasta 3.° Basico de manera semanal.
De 4.° Basico a 8.° Basico durante un bimestre al afio y de 1.° Medio a 4.° Medio no esta
incluida la clase de natacién dentro de la jornada curricular.

Distribucion uso de Uniforme Escolar

Playgroup: todos los dias asisten con buzo deportivo.
Prekinder y Kinder: 2 dias con uniforme y 3 con buzo deportivo (dias que corresponde
la clase de Psicomotricidad y Natacién).

e 1.° Basico a 3.° Basico: 3 dias con uniforme y 2 con buzo deportivo (dias que
corresponde Natacion y Educacién Fisica. Deben traer polera de cambio para
Educacion Fisica).

e 4.° Basico a 8.° Basico: 3 dias con uniforme y 2 con buzo deportivo (dias que
corresponde Educacién Fisica. Deben traer polera de cambio).

e 1.° Medio a 4.° Medio: Los estudiantes deberan asistir todos los dias con uniforme
escolar y traer ropa de cambio para la clase de Educacion Fisica. Aquellos alumnos
cuya clase de Educacion Fisica sea la primera del dia podran ingresar con el buzo
deportivo del Colegio y deberan llevar el uniforme escolar para cambiarse después.
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REGULACIONES REFERIDAS A LA GESTION PEDAGOGICA
Objetivos Pedagogicos del Colegio
Educacion Parvularia

La Educacion Parvularia, como primer nivel del sistema educativo, tiene como objetivo
proporcionar una educacion de calidad e interdisciplinaria que fomente aprendizajes
significativos para el desarrollo integral de los estudiantes, en colaboracién con la familia y
en un marco de valores reflejados en nuestro Ideario Institucional. En esta etapa inicial, el
Colegio implementa un curriculo bilinglie en un 80%, lo que proporciona a los nifios una
inmersion temprana en el aprendizaje de dos idiomas y refuerza su capacidad para
desenvolverse en un mundo globalizado.

En nuestro Centro, los propédsitos de la Educacion Parvularia estan alineados también con
los objetivos del IB, destacando lo siguiente:

e Crear ambientes seguros, saludables y estimulantes que fomenten la confianza y
curiosidad de los alumnos, favoreciendo su aprendizaje activo y el desarrollo de
competencias clave para su futuro.

e Iniciar, junto con la familia, la formacion valérica de los estudiantes, promoviendo el
desarrollo de valores universales y el respeto por las diferencias, cultivando
ciudadanos globales comprometidos con la paz y el entendimiento intercultural.

e Fomentar la valoracion de las caracteristicas personales de los alumnos, promoviendo
una imagen positiva de si mismos y el respeto hacia los demas.

e Facilitar aprendizajes relevantes que fortalezcan el interés por aprender, impulsando
el desarrollo de habilidades de comunicacién, pensamiento critico y colaboracion. En
esta etapa también se introduce el conocimiento y uso de herramientas tecnoldgicas
para el desarrollo del pensamiento y las bases del aprendizaje de la robdtica.

e Asegurar que los aprendizajes sean inclusivos, respetando las diversidades
culturales, linglisticas, de género y sociales, en linea con el enfoque holistico e
inclusivo del Programa de la Escuela Primaria (PEP) del IB.

e Apoyar la transicién de los alumnos a la Educacién Basica, desarrollando las
habilidades y actitudes necesarias para su futuro académico.

e Fomentar la participacion activa de la familia en el proceso educativo, garantizando
una colaboracion coherente que refuerce el desarrollo integral de los estudiantes.

e Promover el trabajo conjunto con la comunidad educativa para crear condiciones
6ptimas que favorezcan la atencion y formacion integral de los nifios.

Asi, la Educacion Parvularia, combinada con los principios del Bachillerato Internacional,
establece un marco educativo que promueve el desarrollo integral de los nifios,
preparandolos para ser ciudadanos responsables, creativos y comprometidos con el mundo
que los rodea.
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Educacion Basica

La Educacion Primaria, que abarca desde 1.° basico hasta 8.° basico, constituye una etapa
de gran dinamismo en la que los estudiantes aprenden rapidamente y muestran una notable
creatividad. En este proceso, las familias juegan un papel fundamental al mantener un
vinculo afectivo cercano con sus hijos. Este ambiente favorece la labor pedagdgica del
Colegio, que busca ofrecer una educacion interdisciplinaria, profunda y duradera, brindando
las herramientas necesarias para el crecimiento integral de cada estudiante.

El curriculo, en esta etapa continda dictandose de manera bilinglie hasta 4.° Basico, lo que
permite a los estudiantes una inmersién temprana en dos idiomas, promoviendo su
capacidad para desenvolverse en un contexto globalizado. A partir de 5.° Basico, los
estudiantes contintan fortaleciendo ain mas sus habilidades linglisticas y su competencia
comunicativa en este idioma.

Programa de la Escuela Primaria (PEP)

Con el firme propdsito de ofrecer una educacion de calidad a todos nuestros estudiantes, el
Colegio se compromete a desarrollar las habilidades del siglo XXI, favoreciendo la indagacion
mediante el uso de la comprensién conceptual y los enfoques de aprendizaje y ensefianza
para ir formando una mentalidad internacional. Nuestro objetivo es formar individuos capaces
de adaptarse a un mundo local y globalizado, los cuales se encuentran en constante cambio,
un mundo que demanda personas con habilidades para resolver problemas, tomar
decisiones, pensar de manera critica y creativa, colaborar, comunicar y aprender de forma
continua y sobre todo hacer conexiones con sus conocimientos.

El Programa de la Escuela Primaria (PEP) del Bachillerato Internacional, implementado en
nuestro Colegio, es una herramienta clave para desarrollar estas habilidades, mediante un
enfoque transdisciplinario. Basado en una filosofia constructivista, el PEP coloca al alumno
en el centro de su aprendizaje, promoviendo su desarrollo integral tanto dentro como fuera
del aula. El Programa finaliza con una exposicion donde se evidencian las habilidades,
actitudes, atributos del perfil, enfoques de aprendizaje, técnicas de indagacion, entre otros;
en donde los alumnos deberan ser agentes de su propio aprendizaje, acompafados de su
mentor.

Destinado a nifios de 3 a 10 afios, el PEP fomenta la indagacion y el pensamiento critico e
integral. El curriculum se organiza en seis temas transdisciplinarios, los docentes disefian
unidades de indagaciéon que integran distintas areas del conocimiento y favorecen el
desarrollo de habilidades, actitudes y valores alineados con el perfil de la comunidad de
aprendizaje del IB, un conjunto de principios fundamentales que guian el enfoque pedagégico
de la Organizacion del Bachillerato Internacional.
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Enseianza Media

En la Educacién Secundaria, que abarca desde 1.° Medio a 4.° Medio, los estudiantes
continian desarrollando su aprendizaje de manera interdisciplinaria, en un ambiente
constructivo y motivador que refuerza sus valores, al mismo tiempo que fomenta la
conciencia y la responsabilidad frente a los multiples desafios que presenta la realidad
diversa y compleja de hoy. Los estudiantes cursan dos afios comunes para luego escoger
electividades bajo el marco de nuestra ensefianza cientifico-humanista. De esta forma, los
alumnos pueden optar por un plan Humanista que contiene Economia y Sociedad, Geografia,
territorio y desafios socioambientales, Taller de Literatura y Taller de Escritura; y un plan
Cientifico-Matematico con asignaturas como: Biologia de los Ecosistemas, Biologia Celular,
Limites,derivadas e integrales, Probabilidades y Estadisticas, Fisica y Quimica. En los
ultimos dos afios, el enfoque es clave para consolidar los logros educativos, permitiendo que
los estudiantes conecten y apliquen los conocimientos adquiridos en diversas areas, lo cual
los guia hacia la realizaciéon de un proyecto de vida pleno. Este modelo curricular privilegia
la planificacion por proyectos y un régimen que favorece la interdisciplinariedad, permitiendo
que los saberes se integren y los estudiantes desarrollen capacidades que van mas alla de
los contenidos académicos, impulsando su pensamiento critico, creatividad y habilidades
para resolver problemas.

Programa del Diploma del Bachillerato Internacional

El Programa del Diploma se cursa durante los tres ultimos afios de la educacién formal en
nuestro Colegio. A través de este programa, los estudiantes desarrollan no solo habilidades
académicas avanzadas, sino también una actitud reflexiva, ética y comprometida con su
entorno y con los desafios globales.

Es un programa educativo de alta calidad dirigido a estudiantes de 16 a 18 afios, que ofrece
una formacién académica rigurosa y una experiencia educativa integral. Este programa se
distingue por su enfoque global y su sistema de evaluacién Unico, disefiado para preparar a
los estudiantes tanto para la educacién superior como para la vida en un mundo
interconectado y diverso.

El curriculo del PD esta compuesto por seis grupos de asignaturas, que cubren las areas de
Lengua y Literatura, Lenguas Extranjeras, Ciencias Sociales, Ciencias, Matematicas y Artes.
Ademas de estas asignaturas, los estudiantes deben completar tres componentes troncales
fundamentales: Teoria del Conocimiento (TdC), Creatividad, Accién y Servicio (CAS), y la
Monografia. Estos componentes proporcionan un enfoque holistico que fomenta el
pensamiento critico, el aprendizaje independiente y la reflexion sobre el conocimiento
adquirido.
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Desde 2019, nuestro Centro es un Colegio autorizado del Bachillerato Internacional lo que
nos permite ofrecer el Programa del Diploma a nuestros estudiantes y proporcionar una
educacion de nivel internacional que fomenta el pensamiento critico, la creatividad y la
responsabilidad social, preparando a nuestros jévenes para afrontar con éxito los desafios
del futuro.

Para obtener mas informacién sobre este programa puede visitar el sitio web oficial del IB en
www.ibo.org.

El enfoque del IB, centrado en el estudiante y promotor del aprendizaje activo y la reflexion,
complementa y refuerza los objetivos pedagdgicos de nuestra Institucion.

El primer objetivo de este Programa es que los estudiantes consoliden su autonomia,
utilizando su libertad de manera activa y consciente, un principio fundamental del 1B que
fomenta el pensamiento independiente y el aprendizaje autodirigido. El segundo objetivo es
formar alumnos responsables, capaces no sélo de responder por si mismos, sino también de
asumir responsabilidades por los demas, promoviendo valores como la generosidad, lealtad
y honestidad.

Otro objetivo pedagdgico clave es la transmisién significativa de conocimientos que sirvan
de base para el desarrollo de los talentos e intereses personales de los alumnos, con especial
énfasis en el uso de herramientas tecnoldgicas. Este enfoque promueve la adquisicién de
habilidades y conocimientos relevantes para un mundo globalizado y en constante cambio.

Para obtener mas informacion sobre este programa puede visitar el sitio web oficial del IB en
www.ibo.org.

Regulaciones técnico pedagégicas

El reglamento de Evaluacion y Promocion Escolar del Colegio Internacional SEK Pacifico, se
enmarca en las normativas emanadas del Ministerio de Educacion que facultan a los
establecimientos educacionales para que elaboren su propio reglamento de Evaluacién y
Promocién y se fundamenta en los siguientes decretos:

e Decreto N° 107/03 que aprueba Reglamento de Evaluacion y Promocion Escolar de
Nifias y Nifios de Ensefianza Basica (1.° a 4.° afio de Ensefianza Basica).

e Decreto N° 67/18 que aprueba Normas Minimas Nacionales Sobre Evaluacion,
Calificacion y Promocion.
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El Reglamento de Evaluacion del Colegio fue elaborado sobre la base de las disposiciones
legales, ya mencionadas, y con el aporte del Consejo Pedagdgico y el Consejo de Centro del
Colegio.

Calificaciones

El Colegio comunica las calificaciones obtenidas por los estudiantes en las distintas materias
a través de una plataforma digital, a la cual puede acceder ingresando al siguiente link
https://sekpacifico-sek.educamos.com/

Para acceder a la plataforma el colegio les enviara un mail con usuario y contrasefa.

En caso de necesitar asistencia, escribir a informatica@sekpacifico.com.

Solicitud cambio de curso

Para solicitar un cambio de curso, el apoderado debera enviar la solicitud escrita a la Jefatura
de Estudios correspondiente indicando los motivos de este requerimiento. Dicha Jefatura
procedera a derivar la situacion a psicologia para evaluar la situacion. Esta ultima evaluara,
mediante una entrevista personal, con el estudiante. Luego de esto, se analizara la resolucion
en conjunto con Jefatura de Estudios y Psicologia y se dara respuesta al apoderado.

Este requerimiento estara sujeto a las vacantes disponibles por curso.
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REGULACIONES RELATIVAS A LA EXISTENCIA Y FUNCIONAMIENTO DE
INSTANCIAS DE PARTICIPACION Y LOS MECANISMOS DE COORDINACION ENTRE
ESTAS Y EL ESTABLECIMIENTO

El proyecto formativo del Colegio tiende a la educacion personalizada de los alumnos, por lo
que correlativamente se compromete a una atencién individualizada a cada familia. La
Direccion, Jefaturas de Estudios y, especialmente, los Tutores, informaran a los padres de
los alumnos del proceso educativo de sus hijos y estableceran, de mutuo acuerdo, programas
conjuntos que supongan un apoyo en su formacion integral (Planes de Trabajo, segun la
Politica de NEE del Colegio).

La Institucién Internacional SEK, considera la comunicacién entre la familia y el Colegio un
elemento fundamental para desarrollar un proceso educativo eficaz. Dicha comunicacién se
considera tanto mas efectiva cuando atiende las necesidades especificas de cada alumno
en su singularidad. Por ello, el Colegio apoya el sistema de entrevistas personales con el
Profesor, Tutor, Departamento Psicopedagogico, Jefes de Estudios, Coordinador
académico, Director de Admision o Director General como el mas adecuado para lograr el
éxito educativo de sus alumnos.

Dentro de este marco filoséfico, que tiene como unico protagonista a cada alumno
individualmente considerado, el Centro dispone ademas de una serie de actividades
formativas y de convivencia especialmente destinadas a los padres y familiares de los
alumnos.

Participacion de los padres
Entrevista Tutorial / Sistema de visitas

El seguimiento del proceso educativo de cada alumno a través de su Tutor es el cauce que
permite a los padres obtener informacién puntual del desarrollo de su hijo en su calidad de
escolar. Las entrevistas con el Tutor seran tan frecuentes como la situacion del alumno lo
haga necesario y pueden ser solicitadas por los padres o convocadas por el propio Tutor.

Se solicita asistencia puntual a las visitas, puesto que cada tutor dispone de un tiempo
determinado. Asimismo, y previa coordinacién de hora con los estamentos involucrados
(Director General, Jefe de Estudio, Encargada de Convivencia Escolar y/o psicélogo), los
apoderados pueden acercarse al Colegio para recibir informacion acerca de sus hijos o
plantear cualquier tipo de inquietud.

Sera motivo de solicitud de cambio de apoderado las inasistencias recurrentes e
injustificadas a las entrevistas tutoriales y la no adhesién al proyecto educativo, como
también por faltas de respeto, maltrato o actitudes contraria a los principios de la Institucion
Internacional SEK, tanto en contra de un apoderado, profesor, alumno o funcionarios del
Colegio. En el caso de las visitas de observacion de clases para el ciclo de Educacion

Parvularia, 1.° y 2.° basico , deben solicitarse y agendarse con la Jefe de Estudio del area
segun corresponda, realizandose en su compafia.
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Visitas guiadas

Los padres son invitados a realizar una visita al Colegio en un dia normal de funcionamiento.
Guiados por el Director de Admision y apoyados por los Jefes de Estudio de cada ciclo visitan
las aulas de sus hijos, ademas de las dependencias del Centro, de manera que se puedan
hacer una idea de la dinamica escolar diaria.

Para agendar una visita guiada pueden escribir a admision@sekpacifico.com

Dias Abiertos

En estas jornadas el Colegio se engalana para recibir a todos los padres de familia como
visitantes privilegiados. En las aulas se exponen los trabajos de los alumnos y los profesores
de cada ciclo reciben a los padres y les explican las distintas actividades que sus hijos
realizan en el Colegio.

Comités de Padres

Con el animo de aumentar la participacion de las familias de nuestros alumnos en las
actividades del Centro, a continuacién, se detallan las comisiones, que son instancias para
que los apoderados se inscriban y colaboren activamente:

e Comision de colaboracion escolar: La misién de sus miembros es cooperar con los
profesores en el cuidado y organizacién de los alumnos durante los viajes y
excursiones organizadas por el Colegio, participando plenamente en el adecuado
desarrollo de la actividad seleccionada.

e Comisiéon de deporte familiar: los integrantes de esta comision se encargan de la
organizacion de distintas competiciones deportivas en las que participen alumnos y
padres de familia.

e Comision de seguridad: su objetivo es apoyar al Colegio en la deteccion de situaciones
o detalles estructurales que puedan beneficiar la seguridad de las personas.

e Comisién Internacional: su fin es promocionar el caracter internacional y multicultural
de nuestro Centro, realizando actividades destinadas a dar a conocer la cultura,
costumbres y tradiciones de los diferentes paises.

Podran participar las familias de distintas nacionalidades que integran nuestro Colegio
y aquellos nacionales que deseen tomar parte en actividades que fomenten la
comprension internacional.

e Comisién Profesional: el propdsito es reunir, periédicamente, a un grupo de padres y
madres de alumnos que representen los distintos ambitos del mundo del trabajo, para
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que puedan informar y ayudar a comprender mejor a nuestros alumnos los requisitos
y las caracteristicas de las distintas profesiones.

e Comisién de Actividades Sociales: su objetivo es organizar, dentro o fuera del Colegio
aquellas actividades que los padres de alumnos propongan y les parezcan adecuadas
para promover la convivencia entre las familias. El centro apoyara estas iniciativas
facilitando los espacios fisicos y medios adecuados para la realizaciéon de las mismas.

Escuela para Padres

Conscientes de que la labor formativa es un proceso complejo, dindmico y muy necesario, el
Colegio disefia y planifica charlas, articulos y presentaciones que ofreceran a los padres
orientaciones practicas que les ayuden en la misién de educar a sus hijos en el hogar y en
los diferentes ambitos de la vida familiar y social.

Participacion del profesorado

La actividad docente se entendera como una labor de equipo. El Profesor de la Institucion
Internacional SEK no se considerara educador Unico, sino miembro de un grupo de
profesores. Todo profesor sera miembro de dos grupos distintos, aunque complementarios,
el equipo docente y el departamental.

El Departamento y el equipo de profesores implican una ensefianza cooperativa, el
Departamento cooperara en una misma area educativa, mientras que el equipo docente
cooperara en un grupo de alumnos del mismo nivel o curso.

Participacion de los alumnos

Una de las exigencias previas y basicas que plantea todo sistema de convivencia escolar
moderno es el grado de participacién que tengan los miembros que componen la comunidad
educativa.

Es imprescindible potenciar los mecanismos de participacién que satisfagan las necesidades
personales y de grupo. Si a lo largo de la educacién que en los Colegios SEK recibe un
alumno, este incorpora habitos y observa una conducta basada en la cooperacion y en el
didlogo, se habran conseguido los objetivos basicos propuestos.

Directiva de Curso

Es el 6rgano de los alumnos que encauza las actividades de los estudiantes de un
determinado curso. Estd integrado por tres miembros: Presidente, Vicepresidente,
Secretario, Delegado de seguridad y Delegado de deporte.
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Club de Alumnos

El Club de Alumnos forma parte integral del sistema educativo del Colegio y tiene como
propdsito cumplir con objetivos de formacion claros y fundamentales para el desarrollo de
nuestros estudiantes. Este se orienta a:

e Asumir un rol clave en la participacién activa en las diversas actividades del Colegio,
reconociendo su responsabilidad como representante del alumnado.

e Fomentar el espiritu de solidaridad interpersonal, extendiéndolo mas alla del ambito
académico.

e Ofrecer alos estudiantes un espacio para su desarrollo, alineado con sus capacidades
e intereses personales.

e Motivar el compromiso y la responsabilidad, incentivando la gestion auténoma de sus
actividades y acciones.

e Promover una convivencia enriqguecedora entre profesores y estudiantes,
fortaleciendo las relaciones humanas y educativas fuera del aula.

El Club de Alumnos estad compuesto por estudiantes de 7.° Basico a 4.° Medio, quienes son
elegidos por sus compafieros mediante un proceso de votacion, después de la presentacion
de los programas anuales.

Coordinacion Club de Alumnos clubdealumnos@sekpacifico.com

Actividades de Servicio Social

La solidaridad es un valor fundamental en la formacién de los estudiantes y les hara ser
mejores personas, respetar a los demas y tener la oportunidad de ayudar a quienes lo
necesiten. Por ello, el Colegio realizara a lo largo del afio escolar una serie de acciones
destinadas a cumplir con estos objetivos que enaltecen a quienes los realizan.

Antiguos Alumnos

El Club de Antiguos Alumnos mantiene las puertas abiertas para los estudiantes egresados
del Colegio organizando una serie de actividades que tienen como objetivo dar continuidad
a la relacion establecida.

Puede contactar con el Departamento de Antiguos Alumnos a través del siguiente correo
electronico: antiguosalumnos@sekpacifico.com

43

Publicaciones

Boletin Informativo: Es una publicacion entregada al comienzo de cada afio
académico para explicar las caracteristicas del Colegio, estructura, horarios, fechas
importantes, actividades extraescolares y en general el funcionamiento diario del
centro.

Agenda Virtual: Es el recurso que recoge las actividades realizadas por cada curso.
Las salidas que se van concertando y tienen fecha establecida, pueden ser
consultadas en la pagina web del Colegio que se actualiza constantemente
https://sekpacifico.com/agenda/

Servicio de Comedor: Es el informativo mensual de menus que se ofrecen a nuestros
alumnos. Disponible en nuestra web https://sekpacifico.com/comedor/

Newsletter quincenal: Es un boletin quincenal que resume las actividades
extracurriculares y académicas del Colegio, su envio es a través de correo electronico
revista@sekpacifico.com

Revista de la Institucion Internacional SEK: Publicaciéon que informa sobre las
actividades y experiencias que se realizan en los distintos Colegios de nuestra
Institucién. Estéd abierta para recibir colaboraciones de profesores, padres,
apoderados y alumnos.

Plan Integral de Seguridad Escolar: este documento busca desarrollar actitudes de
prevencion, seguridad personal y colectiva a nivel de comunidad educativa, frente a
situaciones de emergencia. Disponible en https://sekpacifico.com/documentacion/

Reglamentos: Reglamento de Evaluacion y Reglamento Interno disponible en nuestra
web https://sekpacifico.com/documentacion/

Proyecto Educativo SEK: en este documento se puede encontrar la historia de la
Institucién Internacional SEK, las referencias axiolégicas, estructura epistemoldgica y
el estatuto organico del proyecto educativo. Disponible en nuestra web en
https://betaColegio.sek.net/pacifico/wp-content/uploads/sites/10/2020/10/Proyecto-

Educativo.pdf
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REGULACIONES REFERIDAS AL AMBITO DE LA SEGURIDAD
Plan Integral de Seguridad Escolar

La importancia de mantener y desarrollar un Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE) al
interior del establecimiento, permite prever situaciones limites en casos de emergencia.

La seguridad se educa, no se improvisa, por ello es de suma importancia la creaciéon de una
cultura de prevencion; con ello se puede aminorar las consecuencias de un hecho
catastrofico y hacer conciencia de lo limitado de la accién humana.

El Plan Integral de Seguridad Escolar del Colegio Internacional SEK Pacifico esta basado en
preservar la vida y la integridad fisica de los trabajadores y estudiantes frente al evento de
verse amenazados por una emergencia. Es por ello que se ha construido con el fin de
minimizar al maximo las consecuencias que pudiera sufrir a causa de distintos factores, tanto
internos como externos, que puedan ser una amenaza a la integridad fisica de la comunidad
educativa, infraestructura o medio ambiente.

El PISE se encuentra disponible en la pagina web del Colegio
https://sekpacifico.com/documentacion/

45

REGULACIONES SOBRE LAS SALIDAS PEDAGOGICAS Y GIRAS DE ESTUDIO

Consideraciones Generales
e Los alumnos son acompafados por profesores designados por el Colegio.

e Se comunica a los padres y apoderados el horario de salida y regreso. Si los alumnos
que usan el transporte escolar del Colegio llegan, producto de la salida, luego del
horario de funcionamiento de los mismos deberan ser retirados en forma particular en
el Colegio al momento del regreso de la actividad.

e El Colegio resguarda el traslado de los alumnos a la actividad con buses que cuentan
con los requerimientos y documentos necesarios para tales efectos. Los documentos
de los buses y del chofer, se encuentran disponibles en administracién el dia de la
salida.

e Los padres y/o apoderados deben firmar la autorizacién de salida, que sera enviada
por el tutor. El alumno no podra participar en ninguna actividad fuera del horario
escolar si no cuenta con la autorizacion por parte de los padres o apoderados.

e Durante los viajes de estudios, salidas didacticas, actividades deportivas y recreativas,
o cualquier otra actividad que el alumno realice con el Colegio, rigen las mismas
normas que dentro del establecimiento escolar.

e EIl Colegio no se hace cargo de las actividades que los alumnos realizan fuera del
establecimiento y que no forman parte del programa académico establecido. Es
responsabilidad de sus padres.

e EI Colegio no se hace responsable por accidentes que tengan su origen por
negligencia en la aplicacion, por parte de los alumnos, de las normas establecidas.

e Elalumno con su uniforme representa al Colegio. Siempre que un alumno lleve puesto
el uniforme escolar debe guardar las formas que el Colegio les inculca y seguir la
normativa establecida. Todas aquellas conductas contrarias a nuestro Ideario y
Reglamento podran ser sancionadas por la Direccién del Colegio.

e Para alumnos que participan en actividades Nacionales o Internacionales y que
tengan Plan de Trabajo Emocional se considerara:

- Evaluar por parte de Tutor, Jefatura de Estudio, Psicéloga y/o Directora General
la participacion en actividades como Semana Blanca, InterSEK e Intercambios.

- Presentar un certificado médico emitido por el especialista externo tratante que
acredite que el alumno esta apto para participar en cualquiera de las actividades
mencionadas en el punto anterior.
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Viaje de Estudios de Tercer Ao de Ensefianza Media

Los alumnos de tercero Afio Medio realizaran un Viaje de Estudios al término del afio escolar,
sus objetivos, planificacién y evaluacion deben encuadrarse dentro de la filosofia, fines y
metas del proyecto Educativo de la Institucién Internacional SEK. En consecuencia, no solo
es un viaje de caracter turistico, sino una actividad en la que integran los mas diversos
intereses personales de los alumnos y se expresan actitudes y valores que aportan a la sana
y armonica convivencia general de los estudiantes.

Este viaje es financiado por los padres y organizado por el Colegio, quien asume la
responsabilidad de su correcto funcionamiento.

Objetivos

e Conocer, apreciar y valorar nuevos ambientes, en su realidad histérica, geografica y
cultural.

e Convivir arménicamente entre los integrantes de ambos cursos a través del desarrollo
de habitos, actitudes y valores que pondran en practica en las diversas actividades
realizadas.

e Reafirmar la capacidad de organizacion, autocritica y confianza, entre los agentes
participantes, ademas de acrecentar lazos por medio de una experiencia en comun.

Organizacion
e Los alumnos realizan el viaje después de sus examenes anuales.
e Seran acompafiados por profesores designados por el Colegio.

e Para dar cumplimiento a los objetivos establecidos el Colegio entregara 3 propuestas
a desarrollar, de la cual los alumnos y sus familias eligen una posteriormente.

Requisitos
1. Ser alumno regular del centro y estar cursando 3° Medio.

Contar con autorizacién de sus padres y/o apoderado.

2

3. Presentar ficha de salud compatible con el viaje.
4. Tener Cédula de Identidad y/o pasaporte vigente.
5

Estar asegurados contra accidentes (seguro de viaje contratado con agencia).
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6. Portar el equipaje necesario, vestimenta adecuada, Utiles de aseo personal (no llevar
objetos de valor).

7. Llevar medicamentos autorizados mediante certificado de especialista y avalado por
sus padres en caso de tratamiento.

8. Para alumnos que participan en el viaje de estudios y que tengan Plan de Trabajo
Emocional, seguin nuestra Politica de NEE se considerara:

e Evaluar por parte de Tutor, Jefatura de Estudio, Psicéloga y/o Directora General
la participacion.

e Presentar un certificado médico emitido por el especialista externo tratante
(psiquiatra) que acredite que el alumno esta apto para participar en el viaje de
estudio.

La participacion de un alumno o alumna en la gira no constituye un derecho; el Consejo de
Profesores podra negar cuando existan serios problemas disciplinarios, emocionales o de
convivencia.

Disposiciones Reglamentarias, Obligaciones y Comportamiento del Viaje de Estudio

El deber de disciplina y correcciéon de los alumnos se extiende a todo el tiempo de
permanencia de ellos fuera del Colegio. De incurrir los alumnos en faltas, se aplicara el
presente Reglamento de Régimen Interior, que tipifica las faltas en: leves, graves y muy
graves.

Los alumnos viajaran acompafados por profesores encargados, quienes tendran toda la
autoridad del programa y estaran facultados para resolver cualquier situacion imprevista.

Los alumnos viajan con seguro médico.
Se aplicara en todo momento el protocolo de enfermeria estipulado por el Colegio.

Durante el viaje, los alumnos deben respetar y cumplir con los horarios fijados por sus
profesores y con el itinerario completo del tour.

Es deber de los alumnos y alumnas respetar y acatar las instrucciones, decisiones y observar
un comportamiento adecuado, que tienda a resguardar su seguridad personal y los objetivos
de la gira, como asimismo la imagen del Colegio.

Si se provocaran dafios a las instalaciones o recursos empleados durante el viaje, sera
responsabilidad del alumno que los cause reparar inmediatamente el perjuicio ocasionado.

Se consideraran faltas muy graves las siguientes:

e Comprar, consumir, almacenar, distribuir entre sus compafrieros, cualquier tipo de
bebidas alcohdlicas o drogas.

e Fumar durante la gira, en cualquier momento y lugar.
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e Alejarse del lugar determinado por los profesores sin su autorizacion, durante el
desarrollo de las actividades o en el tiempo de libre disposicion.

e Relacionarse con personas, sean jovenes o adultos, que no pertenecen al grupo.
e Desobedecer a los profesores a cargo del grupo.
e Sustraer objetos sin pagarlos o sin el consentimiento del duefio.

e Ocasionar desordenes en los hoteles.

Los alumnos que no cumplan con las normas establecidas, que pongan en riesgo a sus
compafieros o reiteradamente incurran en el incumplimiento de horario e instrucciones
dadas, se exponen a medidas disciplinarias entre las cuales se consideraran la advertencia
verbal, la exclusion de actividades durante el viaje, la aplicacion de sanciones una vez que
vuelva al Colegio e inclusive, en el caso de faltas muy graves, el retorno inmediato a Santiago
donde se convocara a Direccién General, Convivencia Escolar y Jefe de Estudios respectivo.
El costo adicional, si lo hubiere, correra por cuenta de los padres del alumno/a.
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REGULACIONES REFERIDAS AL AMBITO DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR Y BUEN
TRATO

La convivencia escolar permite el desarrollo integral de los nifios y jdvenes en su proceso de
integracién a la vida social, en la participacion responsable en la vida ciudadana y en el
desarrollo de su propio proyecto de vida.

Abordar la convivencia en el Colegio como parte de la formacion posibilita el desarrollo de
competencias personales y sociales, para aprender a ser y a convivir juntos.

El reglamento de convivencia servira para prevenir y resolver conflictos, siempre al amparo
del presente Reglamento de Régimen Interior y el Proyecto Educativo, donde se recoge que
el alumno debe “aprender a ser” y “aprender a hacer”.

Para la Institucion Internacional SEK aprender a ser significa desarrollar los valores que
demanda la sociedad del siglo XXI: un ser integrado e integral, con una elevada autoestima,
reflexivo, autbnomo, responsable, critico, solidario y respetuoso en el pluralismo. Aprender a
hacer significa ser consciente de la utilidad de los conocimientos que adquieren y aprender
a vivir juntos. La sociedad actual, globalizadora, presenta nuevos retos educativos que SEK
acepta. El Colegio Internacional SEK Pacifico propone como objetivo fundamental aprende
a convivir. Por ello los alumnos desarrollaran valores como la responsabilidad compartida,
tolerancia, cooperacion, toma de decisiones compartidas y respeto a la diversidad.

En el proceso educativo el nifio y el joven requieren un ritmo personal de aprendizaje, un
método adecuado y un proyecto afectivo. Un sistema tutorial como el recogido en nuestro
Proyecto Educativo SEK, da buenos resultados para este fin. El tutor es el enlace entre el
educando, sus profesores, sus padres y su entorno y debe tener un conocimiento profundo
del alumno. Dentro de sus funciones, definidas en nuestro Manual de Organizacion y
Funcionamiento, se contempla la especial atencion a los alumnos con bajo rendimiento, que
tienen problemas de adaptacion o problemas familiares y arbitrar las medidas de apoyo que
fueran necesarias, asi como mediar en las relaciones del grupo entre si y, fundamentalmente,
velar por que se respete la dignidad y la libertad personal de cada alumno sin paternalismos
ni manipulaciones.

Composicion y funcionamiento del Comité de Buena Convivencia Escolar

El Comité de Buena Convivencia Escolar tiene como misidn generar espacios e iniciativas
que promuevan la convivencia escolar, incorporando alternativas y propuestas que sean
representativas de los diversos estamentos que componen la comunidad educativa,
previniendo toda forma de violencia fisica o psicolégica; agresiones u hostigamientos.

EI Comité sera presidido y coordinado por el Encargado de Convivencia Escolar y lo podran
constituir representantes de los profesores y el psicélogo del Colegio.

El comité sesionara ordinariamente una vez al bimestre, siendo su caracter consultivo y
propositivo. Sus resoluciones tendran calidad de propuestas para la Direccion del
establecimiento, quien poseera la atribucién de aceptarlas, rechazarlas o modificarlas.
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Dentro de las funciones del Comité de Buena Convivencia Escolar estan:

1. Promover acciones, medidas y estrategias que favorezcan la convivencia escolar en
el establecimiento.

2. Promover acciones, medidas y estrategias orientadas a prevenir las diversas
manifestaciones de violencia entre los miembros de la comunidad educativa.

3. Elaborar el Plan de Gestién para promover la buena convivencia y prevenir la violencia
en el establecimiento.

4. Participar en la elaboracion y actualizacion del Reglamento de Convivencia, de
acuerdo al criterio formativo planteado en la politica nacional y comunal de
convivencia escolar.

5. Realizar reuniones de revision y trabajos, manteniendo registros de cada uno de ellas.

6. Abordar situaciones emergentes que atenten contra la buena convivencia, dejando
evidencia de estos.

7. Participar en la elaboracion de metas del establecimiento educacional y los proyectos
de mejoramiento propuestos en el area de convivencia escolar.

8. Velar por la aplicacion del debido proceso en cada una de las situaciones abordadas
(toma de decision).

9. Presentar al Director del establecimiento educacional, informe y propuesta de solucion
sobre acoso y/o situacién de maltrato escolar trabajada.

10. Socializar con todos los estamentos el Reglamento y Plan de Trabajo del Comité de
Convivencia.

11.Participar en la elaboracion y actualizacion del Proyecto Educativo Institucional,
considerando la convivencia escolar como eje central.

12.Participar en la programaciéon anual y en las actividades extracurriculares
incorporando la convivencia escolar como eje central.

13.Presentar frente al Consejo Directivo plan de trabajo, avances y resultados.

14.Dar a conocer el Reglamento de Régimen Interior del Colegio Internacional SEK
Pacifico.

15.Proponer a la Direccién del Colegio sistemas que propicien la sana convivencia.

16.Proponer a la Direccién del Colegio planes de prevencién de la violencia escolar.
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17.Requerir a la Direccion, a los profesores o a quien corresponda, informes, reportes o
antecedentes relativos a la convivencia escolar.

18.Dar a conocer qué tipo de faltas y sanciones pueden ser resueltas directamente por
los profesores o el tutor, las que deben ser atendidas por el Jefe de Estudios de cada
ciclo y las que deben ser atendidas por el Comité de Convivencia que seran evaluadas
a través del Consejo de Orientacién del Colegio.

Encargado de Convivencia

El Coordinador de Convivencia es el designado por la Direccion del Colegio para implementar
y promover la politica nacional de convivencia escolar a través del disefio e implementacion
de un plan de accidn; con el apoyo y colaboracion del Comité de Convivencia Escolar.

Funciones del Encargado de Convivencia Escolar:

1. Asesorar al Director en el cumplimiento de la normativa en materias de convivencia
escolar.

2. Conocer e implementar las orientaciones que entrega la Politica de Convivencia
Escolar.

3. Asumir el rol primario en la implementacion de las medidas de convivencia escolar
que determine el Comité de Convivencia Escolar.

4. Coordinar el Comité de Convivencia Escolar.

5. Promover la participacion de los estamentos institucionales en el Comité de
Convivencia Escolar.

6. Colaborar con la elaboracion del Plan de Gestion sobre Convivencia Escolar.

7. Promover el trabajo colaborativo entre actores de la comunidad educativa, en la
elaboracion, implementacién y difusion de politicas de prevencion, medidas
pedagdgicas y disciplinarias que fomentan la buena convivencia.

8. Evaluar el Plan de Gestion de Convivencia Escolar.

9. Proponer iniciativas de capacitacion sobre promocion de la buena convivencia y
manejo de situaciones de conflicto entre los diversos estamentos de la comunidad
educativa.

Encargada Convivencia Escolar: convivenciaescolar@sekpacifico.com
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